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Control de cambios

Fecha

Autor

Descripcion

Versiéon

17-07-2018

IAaki Ronda

Descomposicion en dos documentos, uno para
Entidades y otro para SNE-NL.

1.0

31-07-2018

Alex Najima

Cambios de género

1.1

12-09-2018

Alex Najima

Anadir funcionalidades de documento justificativa
al listado de participantes inicial y al cambio en
listado de participantes

2.0

18-12-2018

Alex Najima

Afadir nuevos campos al listado de
“Participantes final”

2.3

28-12-2018

Miguel Martin

Mostrar mensaje fecha estimada envio listado
inicial participantes

2.4

12-02-2019

Paula Mayor

Actualizacién informacion pagina de inicio para
poder filtrar las acciones de la bandeja de entrada
por el afio de convocatoria

25

08/04/2019

IAaki Ronda

Actualizacion con las implementaciones de la
versién 1.9

2.6

18/10/2019

Cristina Laencina

Modificacién en el perfil gestor entidad, para
poder seleccionar la entidad con la que se desea
trabajar en el caso de pertenecer a varias
entidades.

Modificacién calculo automatico del numero de
dias de los datos generales de una accion

Modificacién en el listado de participantes final,
incluyendo el calculo de porcentaje de asistencia
en los cursos presenciales, y eliminando las horas
de los cursos con modalidad mixta.

Eliminacién del contenido no catalogado con
docentes asociados

2.8

25/10/2019

Aitziber Beraza Juanena

Se afiade una pestafia en la comunicacion de
inicio para la gestion del calendario.

2.9

25/10/2019

Cristina Laencina

Modificacién informes listado final.

Validacion horas de asistencia en listado final.

2.10

12/12/2019

Cristina Laencina

Actualizacién horas curso

2.14

17/12/2019

Aitziber Beraza Juanena

Se afiade funcionalidad al calendario.

Modificacion de la pantalla de docentes para que
se facilite el borrado del contenido impartido.

Se crea una nueva opcién de “Ayuda” en el mend.

Se afade el control de asistencias.

2.15

20/01/2020

Cristina Laencina

Modificacion calculo colectivo prioritario

Anadir “Mejora de empleo” en la situacion laboral

2.18

06/05/2020

Aitziber Beraza Juanena

Reubicar los datos de imparticién a la pestafna de
datos generales

2.21

08/05/2020

Cristina Laencina

Evolucionar el calendario afiadiendo el lugar de
imparticion y el contenido.

2.22

15/07/2020

Cristina Laencina

Actas cursos certificado de profesionalidad
Actas cursos no certificados de profesionalidad

Modificacién del listado final para los cursos de no
cp para mostrar la fecha de fin por defecto

2.25

07/08/2020

Aitziber Beraza Juanena

Historico de cambios

2.26

22/09/2020

Cristina Laencina

2.29

23/12/2020

Cristina Laencina

Porcentaje de ejecucién del curso en una fecha
determinada

2.31

17/02/2021

Cristina Laencina

Envio de diplomas/acreditaciones por correo

2.33
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electrénico
Registro de técnicos/as de acompafiamiento

Asociacion de técnicos de acompafiamiento a
participantes

Quitar la obligatoriedad del contenido en los
eventos del calendario

Edicién correo electrénico participantes

Subsanacion de actas

25/03/2021 Cristina Laencina Quitar asociacion técnica/a de acompafiamiento | 2.35
en el listado de cambios de participante
Baja técnico/a de acompafiamiento
Nuevo colectivo prioritario ERTE
Modificaciones en la barra de porcentajes de los
listados de participantes para los ERTES

09/07/2021 Cristina Laencina Listado seleccién de participantes 2.38

02/09/2021 Cristina Laencina Modificacién listado seleccion de participantes 2.39

06/09/2021 Aitziber Beraza Juanena | Quitar contenido del evento de la accion 2.40
Incorporar en nivel formativo otros tipos de
formacién
Seleccién de correos y modificar el mensaje en
diplomas

11/10/2021 Cristina Laencina Modificacion listado seleccion participantes 2.43
(justificacion no admitidos, mensaje admitido)

05/11/2021 Aitziber Beraza Juanena | Gestion de actas en convocatorias cuyos 2.45
resultados tienen que ser ocultos

14/01/2022 Aitziber Beraza Juanena | Mostrar confirmacion de envio de diplomas. 2.49

18/01/2022 Cristina Laencina Acceder a todas las pestafas guardadas en la | 2.50
comunicacion de inicio

21/02/2022 Aitziber Beraza Juanena | Modificacion de la pantalla de calificacion de actas. | 2.51

23/02/2022 Cristina Laencina Afnadir resultado en la calificacién de "Apto/a en | 2.52
una parte"

15/03/2022 Cristina Laencina Envio de la comunicacion de inicio sin validar los | 2.56
docentes del curso.

28/03/2022 Aitziber Beraza Juanena | Afadir posibilidad de descargar las solicitudes | 2.58
realizadas de forma online o en la aplicacién de
Inscripciones desde seleccion de participantes.
Mostrar listado de colectivos prioritarios en
seleccion de participantes.

20/04/2022 Cristina Laencina Actualizacién logos 2.59

25/04/2022 Aitziber Beraza Juanena | Afadir Excel de seleccién participantes, | 2.63
mostrando colectivos prioritarios como columnas.

23/05/2022 Cristina Laencina Modificacién estado solicitud al realizar el envio | 2.64
final de participantes

24/05/2022 Aitziber Beraza Juanena | Afadir mas informacion en la pantalla de seleccién | 2.65
de participantes

30/06/2022 Cristina Laencina Actualizar nivel formativo en cada uno de los | 2.68
participantes

06/07/2022 Cristina Laencina Generacion de incidencias al guardar los docentes | 2.71
Afadir aptos en una parte en el acta y el envio del
listado final

01/09/2022 Cristina Laencina Mostrar fecha de ultimo envio de la acreditacion 2.72

Nuevas validaciones en el envio de la

comunicacion del acta

Modificacion literal

Pagina 3 de 74




Informatikaren, Telekomunikazioen eta Berrikuntza Publikoaren Zuzendaritza Nagusia

Direcciéon General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion Publica

Descarga masiva de resguardos en el listado de
seleccion de participantes

13/09/2022 Aitziber Beraza Juanena | Actualizacion imagenes listados participantes tras | 2.73
la mejora de los refrescos.

06/10/2022 Aitziber Beraza Juanena | Afadir nuevos contenidos catalogados no | 2.75
vinculados a CP.

10/01/2023 Aitziber Beraza Juanena | Cambio en las horas presenciales y teleformaciéon | 2.78
de los datos generales de la Accion
Documentacién justificativa de situacion laboral y
nivel formativo

11/01/2023 Cristina Laencina Autovalidacion fases comunicacion de inicio, | 2.79
listado inicial, listado final y cambios de
participantes
Comunicacién cambios de participantes
Insercioén logos nasertic

14/07/2023 Aitziber Beraza Juanena | Mostrar los resultados de los cuestionarios en | 2.82
formato Excel y resumen

28/07/2023 Cristina Laencina Modificacién para que participantes con, al menos, | 2.83

el 65% del contenido formativo de menor duracion.
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Revisiones/Validaciones

Autor Version Responsabilidad Rol Fecha
Carlos Tirado 1.0 14-06-2018
Idoia Feliu y Olga | 2.7 09-10-2019
Fernandez

Ifiaki Ronda 211 29-10-2019
Idoia Feliu y Olga | 2.12 07-11-2019
Fernandez

Ifiaki Ronda 2.13 17-12-019
Idoia Feliu y Olga | 2.16 23-12-2019
Fernandez

Idoia Feliu 217 26-12-2019
Ifiaki Ronda 2.19 26-02-2020
Idoia Feliu 2.20 09-03-2020
Ifaki Ronda 2.23 13-05-2020
Idoia Feliu y Olga | 2.24 15-05-2020
Fernandez

Ifiaki Ronda 2.27 10-08-2020
Idoia Feliu y Olga | 2.28 30-09-2020
Fernandez

Ifiaki Ronda 2.29 01-10-2020
Idoia Feliu y Olga | 2.30 02-10-2020
Fernandez

Ifiaki Ronda 2.32 17-02-2021
Ifiaki Ronda 2.34 18-02-2021
Ifiaki Ronda 2.36 13-04-2021
Olga Fernandez 2.37 20-04-2021
Ifiaki Ronda 241 14-09-2021
Olga Fernandez 2.42 19-10-2021
Ifiaki Ronda 244 19-10-2021
Ifiaki Ronda 2.46 21-12-2021
Olga Fernandez 247 31-12-2021
Ifiaki Ronda 2.53 01-03-2022
Olga Fernandez 2.54 10-03-2022
Ifiaki Ronda 2.55 11-03-2022
Olga Fernandez 2.57 06-04-2022
Ifiaki Ronda 2.60 21-04-2022
Olga Fernandez 2.61 22-04-2022
Ifiaki Ronda 2.62 25-04-2022
Ifiaki Ronda 2.66 25-05-2022
Olga Fernandez 2.67 26-05-2022
Ifaki Ronda 2.69 05-07-2022
Olga Fernandez 2.70 05-07-2022
Ifiaki Ronda 2.74 21-09-2022
Cristina Laencina 2.78 25-11-2022
Ifiaki Ronda 2.80 12-01-2023
Olga Fernandez 2.81 12-01-2023
Ifiaki Ronda 2.84 04-08-2023
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1 ;QUE ES IRIS?

Es una aplicacidon web que pretende unificar la gestiéon de la formacion para el empleo.

En la pagina principal se muestran los cursos de la entidad, la fecha de inicio, la fase en la que
se encuentran y los datos de la convocatoria. Se pueden filtrar por afio de ejecucion.

Para cada accion formativa se podra realizar:

a)

b)

d)

f)

La comunicacién de inicio. Consta de cinco pasos:

1°. Rellenar las fechas del curso, el nimero de participantes, datos de la persona de
contacto y los lugares de imparticion.

2°. Visualizar los datos de las especialidades catalogadas y completar, en su caso, los
datos del contenido no catalogado.

3°. Rellenar el calendario (solo en caso de imparticion presencial). Las horas del
calendario y las presenciales de la accién deben coincidir.

4°. Introducir al personal docente con las horas y contenidos a impartir.
5°. Adjuntar la documentacion del curso (no es obligatorio).

Una vez tramitada la comunicacién de inicio, puede descargarse en formato PDF con
CSv.

El listado seleccion de participantes:
Pantalla solo accesible para los cursos donde el SNE-NL gestiona inscripciones.

Permite conocer en tiempo real cual es el estado de las solicitudes de participacion en
los cursos de formacion en las aplicaciones INSCRIPCIONES e IRIS

En esta pantalla se mostraran los datos de las personas que tienen la inscripcién al curso
aceptada por la agencia de empleo. El centro sefialara los resultados de la seleccion.

La comunicacion del listado de participantes inicial:

La aplicacion permite introducir a las personas participantes. Se da la opcion de exportar
el listado de participantes inicial en formato PDF y Excel (contiene mayor detalle de los
datos personales) y descargar la hoja de firmas con el alumnado del curso para su
cumplimentacién.

Cambios en el listado de participantes:

Una vez realizada la comunicacion del listado de participantes inicial, permite dar de alta
a nuevo alumnado o dar de baja al ya enviado indicando el motivo y la fecha de la misma.
En caso de descargar la hoja de firmas, solo aparecera el alumnado activo en el curso.

La comunicacion del listado de participantes final:

Permite introducir la situacion final de cada participante, indicando si ha sido baja vy el
motivo o si ha finalizado como apto/a o no apto/a. Se debe indicar la fecha de finalizacion.
En presencial, habra que introducir, ademas, los dias de asistencia y horas; en
teleformacion, el porcentaje de actividades realizadas y en mixta, los dias de asistencia
y porcentaje ponderado de actividad y asistencia.

Tanto en los cambios del listado de participantes como en el listado final se da la opcién
de exportar los datos a un listado en formato PDF y Excel.

IRIS también permite consultar las incidencias generadas durante las comunicaciones.

Por ultimo, la aplicacién dispone de una pantalla para descargar todos los documentos a entregar
relacionados con cada convocatoria.
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2 CONCEPTOS GENERALES

2.1.1 Accion

Se refiere a un curso de formacion. El codigo esta formado por 15 digitos. Se realizara una carga
inicial de acciones para posteriormente poder rellenar el resto de datos.

2.1.2 Lugar de imparticion

Identifica el lugar o lugares fisicos de imparticién del curso.

2.1.3 Datos de imparticion

Agrupa los siguientes datos: modalidad de imparticion (presencial, teleformacién o mixta), dias,
horario y persona de contacto.

2.1.4 Docente

Es la persona o personas encargadas de impartir el curso de formacion. Puede ser tanto un/a
profesor/a como un/a experto/a. Deberan estar dadas de alta en el Registro de Docentes.

2.1.5 Documentacion

Hay cuatro tipos de documentacion:
1. Ladel curso.
La relativa a la convocatoria.

2

3. Ladocumentacion que justifica la situacion laboral o el nivel formativo del alumnado,
cuando no se haya podido obtener automaticamente dicha informacion.

4

La documentacioén que justifica el colectivo prioritario, cuando no se haya podido obtener
automaticamente dicha informacion.
2.1.6 Participantes

Personas que asistiran al curso.

2.1.7 Incidencia

Alerta generada automaticamente al realizar una comunicacién fuera de plazo. Hay distintos
niveles de gravedad y pasa por diferentes estados.

2.1.8 Aviso

Alerta sobre las incidencias que puedan surgir en un determinado periodo. Aparecera una
ventana emergente en la parte superior derecha de la pantalla cada vez que se inicie una sesién
mientras esté el aviso activo.

Una vez cerrado el mensaje, no vuelve a mostrarse mientras se navegue en la misma sesion.

2.1.9 Contenido

Se refiere al contenido formativo de la accién. Las acciones formativas tienen su contenido ya
catalogado (definido) y no hay que completarlo. Solo en la convocatoria de PIFES el contenido
de las acciones no se encuentra catalogado y sera necesario completarlo.

2.1.10 Evento

Se refiere a las clases presenciales establecidas en el calendario. Cuando se introducen con
periodicidad y tienen el mismo horario se considera una serie de eventos.
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3 ¢ QUE PUEDE HACERSE EN IRIS?
Através de la URL de la aplicacion se accede a la siguiente pantalla:

Nafarroako Gobernua /h\ IRIS m o
Gobierno de Navarra IRIS Bandeja de entrada

+ Entidad 1 4 _Cambiar entidad
Inicio Documentos Ayuda ~ Entidad 2 ® Cerrar sesién I
Entidad 3

En la cabecera se muestran la entidad o entidades asociadas a la persona usuaria conectada.
En caso de estar asociada a mas de una entidad, debera seleccionar con cual de ellas quiere
trabajar.

Menu de navegacion
Facilita el acceso a todas las funciones de la aplicacion:
e Documentos: permite descargar la documentacion de las convocatorias.
e Ayuda: permite ver videos cortos de ayuda diferenciados segun las fases de cada curso.

Informacién de navegacion

Debajo del menu se muestra la informacién de la pagina en la que se encuentra la persona

usuaria:
Inicio = Acciones = Comunicacion de inicio
Avisos

Cuando haya algun aviso, se mostrara a la derecha y en naranja. Se puede cerrar pulsando la
‘X’. Mientras no caduque el aviso, aparecera cada vez que se abra la aplicacion:

ain
% Nafarroako Gobernua ﬁ RIS
Gobierno de Navarra IRIS Bandeja de entrada

[UI"VI Acciones ~  Documentos  Informes ~  Convocatorias  Configuraciones +

Ya se pueden dar de alta acciones para las £

'y convocalorias de PIFES. Hay que revisar que
tengan el contenido no catalogado bien
registrado. Gracias,

Pdgina de inicio
Se visualizaran las acciones de la entidad. Se podran filirar por afo/s de ejecucion. Hay
posibilidad de seleccion multiple:

. UEN Documentos  Ayuda ~

Inicio

@ 2010

Fecha de inicia Fase

Convocatoria PIFE Buscar

Convocatoria PIFES T777-2019-01-00801 Prueta contenido transversal 1211008 Comunicacion inicio Cor
L @ Convocatona PIFES 7777-2019-01-00501

131172019 actas E

Convocataria PIFES 7777-2019-01-00601 15/11/2019 Comunicacion inicic

Convocataria FIFES 7777-2013-01-00701 Pruebia contenido transversal DES (MFs) 13/11/2019 Comunicacion inicio

(Ca (300) [Pres) + Mot (50) [Dist] - (i - Hor ———
Convocatoria PIFES TT7T-2019-03-00101 €t (300) (Pres) + NoCat E0) [Discl - 484 - Homs 2171072019 Comunicacion inicio Comuriccones -
especiainad distintas que suma de horas da MF3 (FCT0205) [ Comunicacsnes ~ |

Se puede elegir el numero de registros a mostrar por pagina. Permite buscar tanto en la tabla
completa como por cada una de las columnas. En este caso, dependiendo del campo, tendremos
opcidn de buscar por texto o mediante seleccidon multiple de una lista.

El orden de las columnas se puede modificar pinchando en su cabecera. Si se quiere ordenar
por mas de una columna, se debe pinchar en las columnas manteniendo pulsada la tecla Shift

@),
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En la parte inferior de la pantalla se muestra el niumero de paginas. Pulsando se puede navegar
entre ellas:

Mostrando registros del 1 al 50 de un total de 200 registros Anterior 2 3 4 Siguiente

Se podra ver si hay diplomas disponibles para descargar:

T777-2019-01-00501

T777-2019-01-00601 Prueba contenido transversal mezdado

intenido transversal DES (MFs)

[Dist]] - Mix] - Horas
'a de horas de MFs (FCT0209)

‘espacialidad distintas qu

El aviso desaparecera una vez que se hayan descargado todos los diplomas/acreditaciones
disponibles en el curso.

También se podra visualizar si tiene incidencias pendientes. Al pasar el raton por encima del
icono con el numero, se muestra la informacion con el motivo de la incidencia:

Convocatoria PIFES

nvacataria PIFES

rticipantes - Alta fuera de plazo |98
fes - Entrega fuera de plaza

(Cat (300) [Pres] = ¥ [Dist] -

especislidad distintas que suma de horss de

Esta pantalla principal es del tipo bandeja de entrada y se muestran las acciones por fases.

Las fases son las siguientes:

Inicial: cargadas las acciones, pero sin rellenar los datos de la accion.

Permitira realizar la comunicacion de inicio y acceder al listado de participantes inicial.
Solamente se podran guardar los datos de las personas participantes como borrador. No
se permitira realizar el envio del listado de participantes inicial hasta que se haya hecho
la comunicacién de inicio.

Comunicacién inicio: enviada la comunicacién de inicio. Para ello hay que rellenar los
datos generales de la accion, el contenido, los datos de imparticion, el calendario, los
datos del personal docente y la documentacion.

Permitira acceder a la comunicacion de inicio en modo consulta y se podra acceder al
listado de participantes inicial, asi como enviarlo.

Listado seleccion de participantes: en las acciones cuyas en cuyas convocatorias el
SNE-NL gestione las inscripciones permitira realizar la seleccion de las personas
participantes admitidas en el curso.

Listado de participantes inicial: una vez completado y enviado el listado de
participantes inicial del curso.

Permitira acceder a la comunicacion de inicio y al listado de participantes inicial en modo
consulta.

Cambios en listado de participantes: solamente se podra acceder cuando se haya
enviado el listado de participantes inicial. Permitira acceder a la comunicacién de inicio
y al listado de participantes inicial en modo consulta.
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o Listado de participantes final: una vez completado y enviado el listado de participantes
final del curso.

Solamente se podra acceder cuando se haya enviado el listado de participantes inicial.
Permitira acceder a la comunicacién de inicio, al listado de participantes inicial y a los
cambios de participantes en modo consulta.

¢ Incidencias: se podra acceder siempre. Muestra las incidencias generadas al realizar
las comunicaciones (véase apartado 3.1.5 en la pagina 40).

En la columna final el botén “Comunicaciones” nos permite acceder a cada una de ellas, segun
la fase en la que se encuentre la accion:

Inicial Comunicaciones

Comunicacién de inicio |

Listado participantes inicial
Cambios en listado de participantes |
Listado de participantes final

Incidencias |

Se puede navegar entre cada una de las paginas siempre que estén activas:

1234-2019-02-00101 Comunicado

Jardineria y restauracion del paisaje 03/10/2019 13:47

Modalidad: Presencial Horas: 350 Inicio: 03/10/2019  Fin: 30/11/2019 Entidad & Descargar resguardo

Comunicacién de inicio Listado parficipantes inicial Cambios en listado de participantes Incidencias

3.1 Procedimiento de trabajo

3.1.1 Comunicacion de inicio
La comunicacién de inicio consta de 5 pasos. En acciones formativas que contengan mas de una
especialidad, se debe rellenar el segundo paso (contenido de la accion).

Se podra acceder directamente a las pantallas que se han guardado antes del envio de la
comunicacion de inicio.

Si la comunicacion de inicio no se ha enviado se ven en verde todas las pestafias que se han
guardado y en blanco con las letras azules indica el ultimo paso de la comunicacién de inicio al
que puedes acceder pero que todavia no esta guardado.

° ' © e | © ©
. Datos genecales ] 2 Contersdo accon - Calendario. il o

1 DATOS GENERALES:

Se rellenan los datos de detalles de la accion con las fechas de inicio y de fin y numero de
participantes subvencionables. El nimero de dias se auto calcula con los dias naturales entre
fecha de inicio y fin, excepto en la modalidad presencial y aula virtual, donde los dias se
calculan con los datos introducidos en el calendario.

NOTA: En caso de que el afo de la fecha de inicio (por ejemplo 2023) del curso no
corresponda con el afo de ejecucion que estaba previsto (0000-2222-000-000000) se
actualizara directamente el codigo de la accion con el afio de la fecha de inicio (0000-2223-
000-000000).

Se rellenan los datos de persona de contacto con nombre, apellidos, teléfono y email.
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1. Datos generales 2. Contenido accion 3. Calendario 4. Docentes 5. Documentacion

Detalles Persona de contacto Presencial
Fecha de inicio Nombre Haras presenciales
01/01/2020 i) 120
Fecha de fin Apellidos

31/01/2020 | ER

Dias Teléfono

N® participantes subvencionables Email

10

Lugares de imparticién
+ Afiadir lugar de imparticién

Centro Tipo Entidad Direccién Localidad Aula

| Inicio ‘ Guardar y continuar

Se rellenan los datos relativos a la modalidad de la accién. Las modalidades de imparticion
pueden ser de 3 tipos: Presencial, Teleformacion y Mixta. Se deben rellenar las horas:

e Presencial: las horas presenciales vendran rellenadas y no se podran modificar.
Corresponderan con las horas totales de la accion.

Presencial

Horas presenciales

120

o Teleformacién: las horas presenciales y de teleformacién son obligatorias. Las horas
presenciales se validara que no superen el 20% de las horas de la accion y la suma
correspondera a las horas totales de la accion.

Teleformacion

Horas presenciales Horas teleformacion

2 28

e Mixta: las horas presenciales y de teleformacion vendran rellenadas y no se podran
modificar. La suma correspondera a las horas totales de la accion.

Mixta
Horas presenciales Horas distancia
30 20

En el caso de teleformacion y mixta habra que completar los datos de la URL junto con el
usuario y la contrasefia de la plataforma de imparticién para que el personal del SNE-NL
pueda acceder.
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Plataforma

Lugares de imparticion:

Es obligatorio anadir al menos un lugar de imparticién. En caso contrario, IRIS mostrara un
mensaje de error:

o Debe aiiadir por lo menos un lugar de

imparticion.

|. Anadir lugar de imparticion:
Al hacer clic en el botén “Afadir lugar de imparticion”, se abrira una ventana emergente
para seleccionar el centro de imparticion.

Se seleccionara primero la entidad (la que comunica el curso u otra). Seleccionada la
entidad, se mostraran sus centros y se elegira el deseado.

Después se marcara el tipo de formacion e introducira el aula. El aula es un campo
alfanumeérico obligatorio y, de no introducirla, se mostrara un aviso.

Tipo | Clase presencial v Aula

Aula es obligatorio

Pulsando “Guardar” se afiadira el lugar de imparticion.

Il. Editar lugar de imparticién:

Al pulsar el botédn “Editar” sobre el centro correspondiente, se abrira una ventana
emergente que permitira modificar el aula y el tipo.

I1l. Borrar lugar de imparticién:

Al pulsar el boton “Borrar”, se mostrara una ventana emergente con un mensaje de
confirmacion:

¢ Esta seguro de que desea eliminar de la accién el centro
perteneciente a la entidad ?

Cancelar Eliminar

Una vez rellenados todos los datos, se pulsa “Guardar y continuar”.
La aplicacion validara que se hayan introducido correctamente todos los campos:
e Las fechas deben ser mayores que la actual.
e La fecha de fin debe ser mayor que la fecha de inicio.

e El numero de participantes subvencionables debe ser mayor que 0 y no podra ser
mayor que el niumero maximo de participantes en funcion de la modalidad:

o En teleformacion: 80 participantes.
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o En presencial o mixta: si el curso es de certificado de profesionalidad, 25

participantes. Si no es de certificado, 30.

e Los datos de persona de contacto son obligatorios.

e Son obligatorios los datos correspondientes a cada modalidad de imparticion.

o Es obligatorio afadir al menos un lugar de imparticién.

En caso de que IRIS no valide los datos, se mostrard un mensaje de error con el motivo:

© (O]
1. Datos generales 2. Conte

Detalles
01 ’1 .202:- ]
31/05/2020 @ €4

Lugares de imparticién

Clase presencial

0}

Persona de contacto

Se requiere un valo

Plataforma

PAMPLONA

©

30

+ Afiadir lugar de imparticién

Guardar y continuar

El boton “Guardar y continuar” graba los datos una vez validado el formulario.

NOTA: En el caso de acciones que hayan sufrido algun cambio de modalidad se mostrara la
opcién de ver el histérico de modificaciones mediante el nuevo botén ':‘), que aparecera al

lado de la modalidad.

7777-2022-001-00601

Escuela taller de climatizacion y fotovoltaica

Modalidad: Presencial ® Horas: 1030

Inicio: 15/11/2022

Modificaciones en modalidades

Presencial

@ o3

Cambio de modalidad por causa mayor
AulaVirtual

]

Vuelta a las clases presenciales

Presencial

Fin: 15/07/2022
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%

Con la carga inicial de las acciones se rellena autométicamente el contenido catalogado.

2 CONTENIDO ACCION:

Comunicacion de inic

o | Faficipantes  Asistencias  In
L]
1, Datos generales

(] L ]
3. Calendanio 4, Docentes 5. Dacumentacion

ESPECIALIDADES CATALOGADAS (I8 ESPECIALIDADES CATALOGADAS (B FORMACION €D
DE CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD NO VINCULADAS A CERTIFICADOS DE NO CATALOGADA m

PROFESIONALIDAD
COMTD0211 ACTIVIDADES AUXILIARES DE COMERCIO 230h. v Transformacion digital y desarrollo sostenible 1h s &

~ Operativa de s 0 4w

El contenido se agrupara en especialidades catalogadas vinculadas a certificados de
profesionalidad, especialidades catalogadas no vinculadas a certificados de profesionalidad
y formacion no catalogada. Estas dos ultimas opciones se podran afiadir en la propia
pantalla, con el botén “AfAadir contenido”:

I.  Anadir contenido de formacion catalogada no vinculada a certificados de
profesionalidad:

Para seleccionar la especialidad, se busca por cédigo o descripcion de la especialidad
y la busqueda empieza con al menos 4 caracteres.

Anadir contenido *

Buscar especialidad por cédigo y/o descripcién -
FCov
FCOV03 COMPETENCIA DIGITAL N2
FCOV04 COMPETENCIA DIGITAL N2
FCOVOS COMUNICACION EN LENGUAS EXTRANJERAS (INGLES) N2
FCOV05 COMUNICACION EN LENGUAS EXTRANJERAS (INGLES) N3
FCovi2 COMPETENCIA MATEMATICA N3
ECOvi2 COMPETENCIA FNI CIFRICIA NID M
]

!

Una vez seleccionado/a, se mostraran los datos de detalles del contenido y las
horas, que no se podran modificar.

Anadir contenido *

FOOV13 COMPETENCIA EN CIENCIA N2 -
Detalle

El medio natural. Agua, aire, tierra, fuego.
Estados fisicos y cambios en la materia.

La energfa. Fuentes renovables y no renovables,
Los seres vivos: animales y vegetales.

Funcionamiento del cuerpo humano. Habitos saludables
Sesiones presenciales y trabajo individual del alumnado. Todas las horas del curso se impartiran en

modalidad formativa presencial. Ademds, el alumnado deberd trabajar contenidos y realizar ejercicios en
el tiempo no presencial.
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En caso de que la aplicacion no valide los datos, se mostrara un mensaje de error
con el motivo:

Anadir contenido

x
0 Debe introducir una especialidad.

:

II.  ARadir nuevo contenido de formacién no catalogada:

Se rellena la familia, el area, el titulo, el detalle y las horas:

ARadir contenido

Familia
Titulo
Detalle

€ @ Pamafo v B I

=R |

iii
<
iii
<
il
liil
a
o)
Pal

Horas

Cancela Guardar

Una vez seleccionada la familia, se mostraran las areas.

En caso de que la aplicacion no valide los datos, se mostrara un mensaje de error con el
motivo:

Se requiere un valor

i
1
Tl
[

a

o

~
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lll. Editar contenido no catalogado:

Hay que pinchar el boton “Editar”. Se abrira una ventana emergente:

Contenido accion

Familia Area

ADMINISTRACION Y GESTION - ADMINISTRACION / GESTION v
Titulo

Contenido no catalogado
Detalle

S Parrafo v B I

Hy & H

Contenidos del curso

En ¢l curso se impartiran los siguientes contenidos:

« Contenido 1

+ Cantenidn 2

IV. Borrar contenido de formacion catalogada no vinculada a certificados de
profesionalidad o formacién no catalogada:

Al pinchar en el botén “Borrar”, se mostrara una ventana emergente con un mensaje de
confirmacion:

Si el contenido catalogado a eliminar tiene personal docente asociado, se mostrara el
siguiente mensaje:

Si elimina este conienido, se eliminara también la informacion de docentes
asociada a este contenido. ; Desea eliminar este contenido no catalogado?

Cancelar Eliminar

Pulsando en el botén “Eliminar” se borrara el contenido y la informacién del personal
docente asociado.

Si el contenido no catalogado no esta asociado a ningun docente, se mostrara el
siguiente mensaje de confirmacion:

¢ Esta seguro/a de que desea eliminarlo?

Canesla m

Pulsando “Eliminar” se borrara el contenido.
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Ver clasificacion por tipo:

%

la opcién de visualizacio

Liquidacia

En acciones antiguas, con clasificacion de la formacion no catalogada por tipo, se mostrara
n en la clasificacion por tipo === |

municacién de inicio
L]
1. Datos genersles

(] (] L]
3. Calendario 4. Docentes 5. Documentacion

([ catcacionpor
T R — e —
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD NO VINCULADO A C.P. NO CATALOGADA
aoe won O3 COMPETENCIA N CENCA Nz o
N1 COMPETENCUA BN TECNOLOGIA N - s
- ADGD3B CIEACINY GETON DEMKROBMPRESAS 1300

r—

Contenidos por tipo

AFDA Dicio ENTO FISICO EN SALA DE ENTRENAMIENTO PO NTE (4
ADGDSY38 CREACIGN ¥ GESTION DE MICROEMPRE
OMDL DE M DE CARGA Y TRANSPORTE INTERNO (230h,

ClEn

N

Cuando la accion sea de la clasificacion antigua de tipo de formacion, nos pedira
también el tipo de formacién tanto al afiadir contenido como al editarlo:

Contenido accion

x
Tipo formacién
P i6n
Formacion técnica . Formacién no catalogada -
Familis hirea
INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO - MECANICA - in
Formacion compensatoria
Titule e
Formacion técnica
TECNOLOGIA
Formacion complementaria
Detalle
______ - = = Formacion en especializacion
9 | rimio ~ Bl FE=E=E EvEvEE 0B L
B £ B + Formacion no catalogada
e Materia y energia -
Andlisis y representacién grifica de objetos.
® Materiales, hen 15 y procesos tecnolégicos
Se

v salud laboral.

Organizacién y gestién de procesos.

presencial

Sesiones presenciales y trabajo individual del alumnado. Todas las horas del cur
formativa presencial. Ademés, el alumnado debers trabajar contenidos y realiza

& impartirdn en modalidad
ercicios en el tiempa na

’

NOTA: En los cursos de un solo contenido no vinculado a certificado de profesionalidad, en
la ventana de nuevo/edicién contenido se podréa previsualizar el diploma.
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23

3 CALENDARIO:

El navegador mas adecuado para cumplimentar el calendario es Edge e

En esta pantalla se gestionan las horas presenciales ya sean clases o tutorias presenciales.

Los dias festivos se mostraran deshabilitados en color gris claro y el dia actual resaltado en
color crema.

V] o © 0] o

1. Datos generales 2. Contenido accion 3. Calendario 4. Docentes 5. Documentacion

Hoy Fechainicic Fecha fin febrero de 2020
Dfas de imparticion
lu. ma. mi. ju. vi. sa. do. 2 6
1 2 0
3 4 5 6 7 8 9
Total horas
30h
10 1 12 13 14 15 16
—
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29
v

Comunicacion de inicio actualizada Inicio Volver Guardar y continuar

Navegacion:

Las flechas permiten navegar hacia adelante y hacia atras en la vista seleccionada, siempre
dentro de las fechas de inicio y fin de la accion.

El boton “Hoy” nos sitia en el mes/semanaldia actual, segun la vista seleccionada.

Los botones de fecha inicio y fin nos llevaran a las fechas de la accion correspondiente:

Hoy | Fechainicio Fecha fin

Vistas:

| Completo m Semana ‘ Dia |

Calendario vista completa:
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diciembre de 2019 enero de 2020 febrero de 2020

Semana | Dia

do. . 3 mi. ju. vi. si. do.

1 2 3 4 5 1 2

I (T

(CERIE) CERED
9

mi. . i, i, do. . ma. mi. I Vi,

6 T 8 10 " 12
evn- 100 Jovn- o0 oo ) : : o
10 1" 12 12 14 15 16
&
oo0- 00
= = 17 18 19 20 21 2 3
CEISIED CETTED CETSTED CETED CmE)
0 070 Ssilizso-senfizn ol zo -]
24 25 26 7 28 29
ENE oo - 1:0os0 - 3nomoo- 00fos 01030
(CEIIED (D (I (RN (i)
marzo de 2020 abril de 2020 mayo de 2020
M ma. mi. u. vi. 38, do. u. ma. 54 do. . ma, mi. Ju. wi. 54 do.
1 4 a 2 3
2 8 6 7 8 9 10 1 12 4 5 & 7 9 10
fovn- 0500100 fes0 - s0uforen- 0w 100 o100 oe0 - 1foo- 00fas 0 -10-soJowso- s
, (DETED (T (e (e CETEy {CETIRIED (CERIED (TSI (R (R
_ s E 13 14 15 % 17 8 19 " 12 13 (N 15 16 7
i e o e e fos00- 1030 Jov0 - 1030 osn- 130 oso0-w:30 om0 0] o000 e10- 030 101030 fos0 - 1020 fos0 - 100}
biion sz saofieo sesilzso swsofszs i)
16 2 2
20 il 2 23 24 25 26 18 19 20 3l 2 23 24
for10-1e20]av00-100Jos - to3efosso- o ofowon- 03] iso- 000000 0ofon10- w50 on- 00fon - o)
= = s a R R RE
5 o B = S
EERE] D CETE) o o]

=
enero de 2020 (o f < > ] Dias e mparticin

| co

semana

126
sa do.
4 5
Total horas
560h
o = 5600 presencial
18 19
25 2%

ERE RIS I (TS N (TS S (E RS
27 28

— —

e —

Calendario vista semanal:

6 12 de ene. de 2020 [ < > | p—
126

o Gde 1 ma. 7 de 1 mi.8de 1 Ju.8de 1 i 10de 1 38.11de 1 do, 12de 1

Total horas

3 560h

7 560h presencial
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%

Calendario vista diaria:

7 de enero de 2020 [rp—
126
wars

Todo
el gia Total horas
6 560h

~

560h presencial

Acciones:

Estara habilitada la opcidén “Nuevo evento” para poder afadir nuevos eventos al calendario.

=+ Nuevo evento

Cuando se seleccione un evento, este se mostrara resaltado mediante un color mas oscuro
y se habilitaran las opciones de “Borrar”y “Editar”.

conpts IR semana | via # £aa
B recrainco Fectamn enero de 2020 Dias de imparticion
473
'S ma. mi. Jju. i sa do.

1 2 4 5
Tora noras
580h
[ 7 B 9 10 " 12 presencial

13 14 15 16 17 18 19

fiase- s Twsoiees —— Jioo-was — Jusoisess Lo toas ]
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Nuevo evento:

Al pulsar en “Nuevo”, se abrira una ventana emergente para poder seleccionar la fecha, el
horario desde-hasta, el lugar de imparticion de forma obligatoria y si va a ser una
serie/repeticion se desplegara la periodicidad.

Nuevo

17/01/20: = B 10:00 (o] 17:30 (0]
eriodicidad

Detalles ~

Si se despliega la periodicidad, se debera seleccionar la fecha hasta y marcar los dias de la
semana en los que se crearan los eventos. Si no se selecciona ningun dia de la semana,
no se creara ningun evento:

Nuevo

13/07/20; £ 10:00 © 17:00 (0]

La aplicacién valida que el nUmero total de horas diarias de imparticién no supere las 8 horas,
tanto en el propio curso como si en el dia o algun dia de dicho curso se asiste a mas acciones
formativas:

Nuevo * Nuevo

El niimero de horas diarias de imparticion no debe

® 10:00 o] 9:00 o

superar las 8 horas.
15/07/20: B3 10:00 Q 17:00 (o]
|
I

Editar un evento:
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Para editar un evento, se puede hacer doble clic en el evento o seleccionar el evento y pulsar
el botén “Editar”. Si el evento pertenece a una serie/repeticion, mostrara si se quiere editar
el dia seleccionado, la serie a partir del dia seleccionado o toda la serie:

Editar

® Este dia

Este dia y los siguientes

) Todos

Se modificara la fecha, horario desde, hasta, la periodicidad y/o el lugar de imparticion:

Editar *

OEEooa

Borrar un evento:

Se debe seleccionar el evento y pulsar el boton “Borrar”. Si el evento pertenece a una
serie/repeticion mostrara si se quiere eliminar el dia seleccionado, la serie a partir del dia
seleccionado, toda la serie o el calendario completo:

Borrar

O Este dia
O Este dia v los posteriores

O Toda la serie

® Todo el calendario

Cancelar W Borrar
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%
Las horas totales del calendario deben coincidir con las horas presenciales de imparticion:

0021-2020-01-00202

Jardineria avanzada

0 Las horas introducidas en el calendario no se

corresponden con las horas presenciales

Modalidad: Aula virtual Horas: 120 Inicio: 21/02/2020  Fin: 30/04/2020 Entidad

Comunicacién de inicio  Participantes  Incidencias

1. Datos generales 2. Contenido accién 4. Docentes 5. Documentacién

marzo de 2020
ma. i

Completo  Mes

Dias de imparticién

lu. mi. ju. vi. sa. do. 14
b

2 3 4 5 6 7 8

Total horas
o6.0 1400 Joe00 1400 Jo800- 1400 Joe0 1420 Joes0-140 ]

84h

9 10 " 12 13 14 15
05001400 Jos0 1420 Jos0 1420 | 1200 presencial & 361

16 17 18 19 20 21 22

A la derecha de la pantalla se muestran en una pestafia el numero de dias de imparticion y
las fechas de inicio y final. En este calculo solo se tienen en cuenta los dias presenciales.

Dias de imparticion

11

Mas abajo otra pestafia muestra el total de horas del calendario, las horas presenciales de
imparticion y el porcentaje entre ambas. Las horas tienen que coincidir y aparecer en verde
el porcentaje. Se indicara en rojo el porcentaje cuando no coincidan, con una flecha hacia
arriba o hacia abajo si es superior o inferior.

Total horas Total horas Total horas
22h 20h 21h
21h presencial 4 1h 21h presencial ¥ 1h 21h presencial

Cuando el listado final de participantes haya sido enviado, la accién se haya cerrado o esté
anulada, el calendario se mostrara deshabilitado:

0001-2019-05-00102 Comunicado

Preparacion para restaruacion 11/11/2019 09:14

Modalidad: Presencial Horas: 60 Inicio: 11/11/2019  Fin: 27/12/2019  Entidad: & Descargar resguardo

Comunicacién de inicio Participantes Incidencias

(] (] © (] (]
1. Datos generales 2. Contenido accién 3. Calendario 4. Docentes 5. Documentacién

dicembre de 2019
-

Dias de imparticion

u. mi. ju. vi. sé. do. 25
1 ~
2 3 4 5 6 7 8
Total horas
60h
9 10 1 12 13 14 15
08:00 - 10:00 08:00 - 10:00 08:00 - 10:00 606 presencial
16 17 18 19 20 21 2
23 24 25 26 27
08:0010:00
v

Continuar

Inicio H Volver
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4 DOCENTES:
En esta pantalla se gestiona el personal docente del curso:

1 019-003(

Escuela taller de climatizacion y fotovoltaica ’

Modalidad: Presencial # Horas: 970  Inicio: 26/05/2022  Fin: 26/10/2022
Comunicacion deiniclo  Participantes  Asistencias  Incidencia
(] (] (] © 0}
1. Datos generales 2. Contenido accion 3. Calendario 4. Docentes Documentacior

+ Afiadir docente

En los cursos de PIFES también se gestiona los/as técnicos/as de acompafamiento del curso:

Comunicacién de inicio~ Participant Aslstenci ncidencia:
() (] () © 0}
1. Datos generales 2. Contenido accion 3. Calendario 4. Docentos Jocumentacion

‘ + Anadir técnico/a acompatamiento | IR AR T

El personal docente debe estar registrado previamente en el fichero de docentes del SNE-
NL. Si es docente de certificado de profesionalidad debera estar registrado como tal, si es
otro tipo de docente, bastara con su inscripcion.

4.1 Anadir docente:

Al pulsar sobre el botdn “Afadir docente”, se mostrara una ventana emergente donde
realizar la busqueda del docente. Se deberan introducir DNI y Cddigo docente.

Docentes

DNI cédigo Q Buscar

Una vez encontrada la persona, habra que seleccionar el tipo de docente:

o Profesor/a: Se debera seleccionar esta opcién en todas las especialidades
formativas no vinculadas a certificado de profesionalidad y en los médulos formativos
de certificado de profesionalidad si el/la docente esta acreditado/a para impartirlos.
En caso de no estar acreditado/a, se mostrara un aviso. Se deberan introducir las
horas de imparticion, siempre mayor que O:

Docentes

Profesor/a -

Especialidadyes catalogada/s de CP Especialidad/es catalogada/s deno CF Formacion no catalogada

acialidad/es catslogada/s de CP o

MFO272_2 Primeros ausilios 0

Tetalhoras ©

Total horas 0
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Total horas @

e Experto/a: podra impartir cualquier modulo formativo de certificado sin necesidad de
estar acreditado/a. El nimero de horas debera ser mayor que 0:

Docentes "

Total horas 0

Observaciones:

¢ No se podran introducir mas de dos profesores/as por médulo. En caso de que
IRIS no lo valide, se mostrara un mensaje de error indicando el motivo:

Q El nimero maximo de profesores permitidos por médulo son dos. =

e El numero maximo de horas dedicadas por el/la experto/a al médulo formativo
no puede exceder el 20% de las horas del mismo y la suma de todas las horas
de los/as experto/as no puede superar en conjunto las 40 horas. En caso de que
IRIS no lo valide, se mostrara un mensaje de error indicando el motivo:

o El ndmero méximo de horas en conjunto para el médule formativo €s de 40 horas. =

4.2 Editar docente:

No es posible cambiar el tipo de docente. Para poder hacerlo, habria que eliminar al
docente y afiadirlo de nuevo cambiandole el tipo.

Cédigo: 1 DNI: [C10.00n. ]

- u
Contenido Tipo Horas

MF0232_2 Ofimatica Profesor/a 120,00 /120 P
MF0232_3 Auditoria Experto/a 10,00 /10 P
Cédigo:2 DNI 10,000 1

- u
Contenido Tipo Horas

MF0232_4 Contabilidad Profeser/a 130720 s o
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Al pulsar sobre el icono del lapiz para editar, se mostrara una ventana emergente donde
editar las horas de imparticion por tipo.

X
Docente
DNI Cédigo
Tipo Profesor/a
Nombre Apellidos
Ema Teléfono
Especialidad/es catalogada/s de CP Especialidad/es catalogada/s de no CP Formacién no catalogada
Especialidad/es catalogada/s de CP Horas
MFQ272_2 Primeros auxilios 40,00 40
Total horas 70,00
4.3 Eliminar docente:
Cédigo: 1 DNI [10.00n. }
:
Contenido Tipo Horas
MF0232_2 Ofimatica Profesor/a 120,00 /120 A}
MF0232_3 Auditoria Experto/a 10,00/ 12 # W

Al pulsar el botén “Eliminar” se mostrara una ventana emergente con un mensaje de
confirmacioén:

£Estd seguro/a de que desea eliminar de Ja accidn el docente
con DNI ?

Eliminar

También se permite borrar por contenido, pulsando el boton de la papelera () a la
derecha de cada contenido relacionado al docente. Pulsando el botén aparecera el
mensaje de confirmacion para eliminarlo.

Al “Guardar y continuar” en la pantalla de docentes si las horas de imparticion de los
docentes son menor que las horas del curso se muestra en modal indicando que hay
contenidos sin docentes.

Hay contenidos sin docente asignado ;desea continuar?

SN Guardar y continuar

Si pulsamos en “Guardar y continuar” en el modal se generara el siguiente aviso y estara
presente en todas las pantallas correspondientes a esa accion.

Comunicacién de inicio () Participantes Asistencias ncidencias Liquidacién

! Aviso importante: El/la docente deberd ser dado/a de zlta antes del inicio de la formacién que vaya a impartir. |r a docentes
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También se generara una incidencia la cual aparecera en la columna de la izquierda de
la pagina de inicio.

Tiene 1 inadencia pendiente
(1) Comunicacién de inicio - Hay docentes pendientes de asignar

La incidencia sera resuelta de forma automatica en el momento que se guarden de forma
correcta los datos de los docentes o se puede resolver de forma positiva desde la
pestafa de incidencias.

Se realizara la validacion de que las horas de imparticion de los docentes sean mayores
o iguales que las horas del curso a la hora de enviar el listado final de participantes.

En los cursos de PIFES podremos registrar también técnicos/as de acompanamiento.
4.4 Anadir técnico/a de acompainamiento:

Al pulsar sobre el boton “Afadir técnico/a acompafamiento”

+ Afiadir técnico/a acompafiamiento

Se abrira una ventana emergente donde realizar el registro del técnico/a de
acompafiamiento. Se debera introducir el DNI.

Técnico/a de acompanamiento

DI

Cancelar Guardar

Si confirmamos, al pulsar “Guardar”, si el DNI introducido no corresponde con una
persona registrada en los sistemas de informacién del SNE-NL, se mostrara el mensaje
de error correspondiente.

o MNo se ha podido encontrar la persona.

En caso contrario se procede al registro del técnico/a de acompafiamiento y podemos
ver el registro en la pantalla de docentes.

v Se ha afiadido el/la técnico/a de

acompafiamiento correctamente.

Técnico/a de acompafiamiento  DNI:

B4 @mail.com % il Dar de baja

Observaciones:

e No se podra afiadir dos veces a la misma persona como técnico/a de
acompafiamiento, en este caso se mostrara un mensaje de error indicando el
motivo.

El técnicofa de acompafiamiento ya existe en

el curso.
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e Siellla técnico/a de acompafamiento que se desea afiadir esta dado de baja en
el curso se vuelve a dar de alta a la persona como técnico/a de
acompafamiento/a.

v Se ha afiadido el/la técnico/a de

acompafiamiento correctamente.

4.5 Dar de baja técnico/a de acompafnamiento:

Al pulsar el botén “Dar de baja” se abrira una ventana modal, en la que se muestra la
informacion del/la técnico/a de acompafamiento y un calendario para indicar la fecha de
baja.

Técnico/a de acompanamiento %
DATOS TECNICO/A ACOMPANAMIENTO

Nombre Apellidos

DNI

Fecha de baja

Cancelar Guardar

Al pulsar “Cancelar” se cierra la ventana modal sin realizar ningin cambio, al pulsar
“Guardar”, el/la técnico/a de acompafiamiento seleccionado/a se dara de baja en la fecha
indicada.

La fecha de baja es obligatoria y debe ser igual o posterior a la fecha actual. En caso de
no introducir una fecha en el momento de guardar se mostrara el mensaje de error
correspondiente.

o Debe introducir una fecha de baja.

Una vez que haya llegado la fecha de baja indicada, el/la técnico/a de acompafamiento
se mostrara en modo deshabilitado y con la informacién de que esta dado de baja (fecha
de baja) en el listado de la pagina de docentes.

Técnico/a de acompanamiento DNI: Fecha de baja: 30/05/2022

= @mail.com &

Una vez completado el equipo docente, se pulsa “Guardar y continuar”.

Cuando el listado final de participantes haya sido enviado, la accién se haya cerrado o esté
anulada, la pantalla se mostrara deshabilitada.
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5 DOCUMENTACION:

En esta pantalla se puede anadir (no es obligatorio) la documentacion correspondiente al
curso. Es el Ultimo paso necesario para poder enviar la comunicacion de inicio:

o © © V] ©

1. Datos generales 2. Contenido accién 3. Calendario 4. Docentes 5. Documentacion

& Examinar

Observaciones

Inicio Volver Guardar Enviar comunicacién de inicio

Puede subirse un unico documento. Hay que pulsar “Examinar”y seleccionar el documento:

) [0 Eaueo N :rv'<oFomacion » Cargs nical Correcta ~ [%3 ][ Buscar Carga Inical Comecta P

Organizar ¥ | Nueva carpeta =~ 0 ®
1. ArchivosRecibidos 4 Nombre & Fecha de modifica... Tipo Tamafio
> J Bienvenida g
* c'e"‘:_"'U;Ls'"p'esa Cargalnicial.xsx 19/09/201711:58  Hoja de trabajo de.. 8KB
¥ & ca:rmd P — Cargalnicial_Extensaisx 31/10/2017 9:20 Hoja de trabajo de... 10K8
; i ce i '°S;:Z"a' e [8) Cargalnicial_Nuevaxlsx 05/10/2017 12:57 Hoja de trabajo de... 8KB
14 3
OmurRCRSIon Bui i itacionesE... 05/10/20171220  Texto de OpenDo... 17K8
1. DGp
> DLLs

> Ju Documentos

» J) EmpleoAuditoria
» | EmpleoEntitiesService
4 || EmpleoFormacion
b Ji CapturasPantalla
|\ CargaInicial Correcta
1. Consultas BBDD

1. Documentacion

Nombre: | v | Archivos personalizados (*.doc; v

Habra que acompafarlo de una observacion. A continuacion, se pulsa “Guardar”.

X

‘Comunicacién de inicio Participantes Incidencias
v Los datos se han guardado correctamente

© o © © ©

1. Datos generales 2. Contenido accién 3. Calendario 4, Docentes 5. Documentacién

ListadoRelacionDocentesAcreditacionesk & Cambiar

Descargar ListadoRelacionDocentesAcreditaci Especialidad.odt

Observaciones

Se adjunta el listado de relacién docentes acreditaciones de especialidad.

Inicio Vaolver Guardar Enviar comunicacién de inicio

Es posible descargar el fichero subido pulsando en el enlace:

Descargar ListadoRelacionDocentesAcreditacionesEspeialidad.odt
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En caso de querer cambiar el documento, se puede eliminar y volver a cargar.

Una vez completada toda la informacién, hay que pulsar en el botén para poder enviar la
comunicacioén de inicio.

Si se han guardado correctamente todos los datos, se podra proceder a enviar la
comunicacién de inicio pulsando el botdn. Se abrira una ventana emergente para confirmar:

Enviar comunicacion de inicio

¢ Esta segurofa que quiere enviar la comunicacion de inicio? Esta accion
implica la comunicacién oficial de los datos y no se puede deshacer

Cancelar [:}

Al hacer clic en “Confirmar” se realizard el envio y se redirigira a la pagina principal.

Si la comunicacion se envia dentro del plazo, se muestra un mensaje de envio realizado
correctamente.

Si la comunicacion se realiza fuera de plazo, se mostrara un mensaje de advertencia y
aparecera el correspondiente aviso:

i
%] Nafarroako Gobernua /r\\\ IRIS S ——
45 Gobierno de Navarra IRIS Bandeja de entrada

A Accién comunicada fuera de plazo

Inicio

Buscar 25 v
Convacatoria Curso Denominacién Fecha de inicio T Fase T
Buscar... Buscar... Buscar... Buscar...
0001-2020-06- R o
[ 1] Convacatoria 2020 00101 Iniciacion a la jardineria Inicial
0021-2020-01- - i icaci
Convocatoria 2020 Jardineria avanzada Inicial Comunicaciones ~
00102
0021-2020-02- _
Convaocataria 2020 00101 Restauracion Inicial

Una vez enviada la comunicacién de inicio, se mostrara en la parte superior derecha la fecha
y hora del envio, junto con la posibilidad de descargar el archivo CSV de resguardo (este
documento permite consultar la autenticidad del documento en el portal www. navarra.es).

Una vez enviada la comunicacion, se puede navegar entre las diferentes pestanas y consultar
los datos introducidos. El centro puede modificar los datos de las pantallas Calendario
(siempre que no implique adelanto de la fecha de inicio o retraso de la fecha fin del curso) y
Docentes a lo largo de la accién formativa hasta el envio del listado final de participantes. No
se pueden modificar el resto de los datos comunicados. En caso de necesitarlo y siempre que
esté justificado, se solicitara al personal técnico de referencia en IRIS para que lo realice:

Jardineria avanzada 14/10/2019 15:1ﬁ

ad: Mbda  Horas: 350 Ir 011072019 Fin: 311272019 Entidad & Descargar resguardo

Comunicacién de inicio
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Al pulsar en la comunicacién de inicio el botdon “Descargar resqguardo”, se obtendra el
siguiente informe:

Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informes.

ain servicio navarro Gobierno de Navarra .
% de empleo - @ Nafar:"onko tG%begéus i = -E SPBMNA  Deedocauon
Departamento de Educacién P FORMACION PROFESONAL
nafar lansare Hezkuntza Departamentua = =

COMUNICACION DE INICIO ACCION FORMATIVA/GRUPO

Cédigo curso Entidad NIF
2020-2020-001-00101
Denominacion Modalidad N° Participantes Horas Totales Dias Totales Fecha Inicio Fecha Fin
Esp. Parcial (ADGG0208) - MF0978_2 AulaVirtual 10 40 5 131042020 2010412020

DIRECCION DE IMPARTICION DEL CURSO

Direccion Localidad Razén social/Nombre comercial

PAMPLONA/IRUNA

DATOS RELATIVOS A LA FORMACION

Horas Persona de Contacto

Presencial Nombre y apellidos Correo electrénico Teléfono

40

DATOS RELATIVOS AL PERSONAL DOCENTE

Tipo Nombre y apellidos D.N.I. Correo electrénico Céd. | Contenido Horas

Profesor |, 78756811G @HOTMAIL. 755 Esp. Parcial 40,00
COM

OBSERVACIONES

CALENDARIO
abril de 2020

En la parte inferior, figura la fecha y hora del envio.

En la parte inferior izquierda de la pestafia de la comunicacion de inicio aparecera un botén
“Comunicacioén de inicio actualizada”. Al pulsarlo se abrira un PDF con el mismo formato que
el resguardo, pero con la comunicacion actualizada y sin CSV:

| | Inicio | Volver |JRETEIVEIRESIHTER

NOTA: En el caso de sacar el resguardo en el calendario, se actualizara el calendario sdlo si
las horas presenciales coinciden con las horas totales del calendario.

3.1.2 Listado seleccidn de participantes

Esta pantalla solo estd accesible para los cursos en cuyas convocatorias el SNE-NL gestiona
inscripciones. Dichas convocatorias pueden ser de dos tipos:
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e Convocatorias de cursos con preinscripciones aceptadas por técnicos/as del SNE-NL.
En el listado de seleccién de Iris solo apareceran las solicitudes que cumplan los
requisitos de acceso.

e Convocatorias de cursos con preinscripciones aceptadas automaticamente. En el
listado de seleccién de Iris apareceran todas las solicitudes realizadas y los centros
deberan rechazar (Estado “No admitido/a”) las solicitudes que no cumplan los
requisitos.

ELEEO109

Al entrar se mostraran los datos de las personas participantes que tienen previamente la
preinscripcion al curso aceptada ordenados por defecto por apellidos y nombre.

El refresco de las situaciones laborales en la pantalla de seleccion se realizara a fecha actual (el
momento en el que se refresca) y solamente se calculara en las personas participantes que no
hayan sido comunicadas. En caso de que la fecha actual sea posterior a la fecha de inicio del
participante en el curso, se realizara el calculo a la fecha de inicio de la persona en el curso.

El refresco del nivel formativo se puede realizar para todas las personas participantes desde el
botdn en la cabecera de la tabla o bien individualmente para cada participante mediante el botén
a la derecha del nivel formativo:

Primera etapa de educacién secundaria sin E
titulo de graduado escolar o equivalente

También podemos refrescar los colectivos de la persona participante pulsando el boton a la
derecha de los mismos:

- Mujeres E
- Menores de 30 afios

El primer colectivo de la lista sera el que se mostrara en el resto de listados de participantes
como prioritario.

Al pulsar el botén de detalle junto al nivel formativo (=), se abre una ventana con los datos de la
persona referentes a titulos universitarios, no universitarios, certificados de profesionalidad,
modulos formativos y competencias clave. Se mostrara la familia a la que pertenece en fondo
gris y el texto en negrita de aquellos certificados y modulos formativos cuyas familias coincidan
con el curso desde el que lo estamos consultando.
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X8

Z00000O2F - Maria Garcia Garcia .

| 3024 - icenciado en Derecho

| AFD - ACONDICIONAMIENTO FISICO EN SALA DE ENTRENAMIENTO POLIVALENTE
| ADS - ACTIVDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION CCN EL CLIENTE
format

‘ ¥ MFD233.2 - Ofimética

MF0273 3 - Valoracién de las capacidades fisicas
NAMIENTO FISICO EN SALA DE ENTRENAMIENTO POLIVALENTE (CEIIISWRIUETSITS

DICIONAMIENTO FISICO EN GRUPO CON SOPORTE MUSICAL CREIEEN T NITIAE

0 £ HiDROCINES A CIIETIS IS

on

<

MF0274 3 - Programacién especifica SEP

<

MF0275.3 - de fisica

=B
Lengua Castellana

Se muestra un listado de colectivos por participante, algunos se calculan automaticamente a
partir de los datos del participante, los que no, es necesario adjuntar documento que justifique el
colectivo prioritario. Se podra actualizar el dato a fecha actual (el momento en el que se refresca).

Se puede modificar el estado de cada una de las personas, los estados son los siguientes:

I
Admitido/a

Reserva

No admitido/a

Si se selecciona el estado “Admitido/a”, si el listado inicial de participantes no se ha comunicado
todavia se afadira de forma automatica. Si por el contrario ya estd comunicado enviado se
mostrara un mensaje para que se tenga que anadir el participante a mano en la pantalla de
cambios.

Admitido/a ~

A 5e debe introducir la fecha
de inicic y

DMI del alumno en el listado
de cambios

Una vez que el listado inicial ha sido comunicado no se podra modificar el estado de las personas
participantes que hayan sido admitidas en el listado inicial de participantes, se tendran que
realizar las modificaciones necesarias desde el listado de cambios de participantes.

Al cambiar el estado de la solicitud a “No admitido/a” se abre una ventana para introducir la
justificacion. En él aparece el DNI de la persona participante, un desplegable con los motivos de
no admisién, correspondientes a los motivos de Inscripciones, y un campo observaciones.

En el caso de personas en “Reserva” derivadas de los servicios de orientacion, también se abrira
esta ventana.
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Justificacion de no admisidén

Motive no admision

Observaciones

Motivo no admisién

No figura como demandante de empleo.

Figura como trabajador en activo

Su demanda esta de baja por no renovacion.

Su demanda esta suspendida por incapacidad laboral.

No coincide la titulacién necesaria para el curso con la que figura en su demanda de empleo (Debe adjuntar el
Jjustificante de la titulacién requerida).

También tendremos la posibilidad de visualizar, descargar o imprimir las solicitudes realizadas
mediante el botdn para descargar resguardo ().

También tenemos la posibilidad de descargar el resguardo de varias personas participantes a la
vez, para ello es necesario marcar la casilla situada a la izquierda de la tabla y pulsar el botén
“Descargar resguardo”.

L 41 2k 000 i
] PR o B = [rorndehcsitadn B amez
[app— ’ ®
' =)
2 e B=rc £ e
@ ,
D !
o cida - |
N 7 o% S :
2 Dasconscide E Sin especificar ﬂ = .
0 tebitors & ’

Para poder ver més informacion sobre el participante, podemos desplegar la flecha () a la
derecha del todo de la fila y se mostrara un recuadro gris con informacion adicional:

ste curso para asi preparame y tener conocimientos e me den permiso de trabajar.

Por ultimo, en la parte inferior de la pantalla se pueden introducir otros instrumentos de seleccion
que se van a aplicar ademas del baremo.

Si se van a aplicar otro/s instrumentos de seleccion ademés del baremo, detallar cuéles son y su ponderacién en el proceso de seleccién

“

Guardar observaciones

Para poder descargar el listado a Excel, hay que pulsar en el botén “Obtener listado selecciéon
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de participantes”. El listado de seleccién de participantes se puede obtener en formato Excel.

Excel

Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informes.

[} e ’ 3 ] 1 : {00 M ]

T : o
] ﬁ doempiea- ™ (4 & mm sere

CO0IG0 CURSO: a709-2021.001-00105
i

s FECHA INSCI0: o4j11/200

» Joui Apeliides y Nombre. Edad Telbtono  Email 30 afios EATE Ninguna . solicitue Recamendacidn de orientacié: Esta
7 ses66566 o 0 ahcs o

aam
adm
aam

Una vez que el listado final ha sido comunicado esta pantalla se mostrara en modo consulta.

3.1.3 Listado de participantes inicial
En esta pantalla se comunicaran las personas que inician el curso.

La aplicacion mostrara un mensaje indicando la fecha estimada en la que debe enviarse el listado.
Este mensaje se mostrara solo si:

e El curso tiene definidas la fecha de inicio y finalizacion y tiene el calendario completado.
La fecha se estimara desde la fecha de inicio mas el 25% de la duracion del curso.

o Para la modalidad Presencial, el calculo de la fecha estimada se realizara con los dias
lectivos del curso (horas diarias de formacion de cada dia lectivo).

o Para la modalidad Teleformacion, el calculo de la fecha estimada se realizara con los
dias naturales del curso (horas diarias de formacion calculadas al dividir las horas del
curso entre los dias naturales).

o Para la modalidad Mixta, el céalculo de la fecha estimada se realizara con los dias
naturales del curso (suma de las horas diarias de formacion presencial y de las horas
diarias de teleformacién).

En caso de que el curso no tuviera el calendario completo, se mostrara un mensaje recordando
enviar el listado de participantes inicial, pero sin estimar la fecha de envio.

Si el curso no tuviera fecha de inicio o la persona usuaria que accediera al listado no fuese de
una entidad, no se mostraria ningun mensaje.

Fecha estimada de envio del listado: 14/09/2022 0710 previstos
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En los cursos cuyas solicitudes de inscripcion se recepcionan en el centro de formacién, también
llamados cursos que no gestionan inscripcion (generalmente los dirigidos a personas ocupadas)
se podran introducir nuevas personas participantes desde este listado.

Para introducir a una persona participante, hay que seleccionar la fecha de inicio, seleccionar el
tipo de documento, escribir el NIF y pulsar el botdn “Afadir” o pulsar la tecla “Intro”.

La fecha de inicio tendra por defecto la fecha de comienzo del curso que conste en la
comunicacién de inicio y no se podra elegir fuera del rango de fechas del curso. En caso de no
disponer de ella, aparecera bloqueada con el valor del dia actual. Esta fecha no se puede cambiar
posteriormente. Sera necesario eliminar y volver a introducir a la persona participante:

Fecha de inicio NIF

07/05/2020 | 48 D~

Hay tres tipos de documentos a la hora de introducir el NIF:

D~
DNI/NIE
Ciudadanos de la UE sin NIE

Ciudadanos que no pertenecen a la UE sin NIE

Por defecto esta seleccionado el tipo D (DNI/NIE). Una vez introducida la persona participante,
y poniendo el cursor encima del NIF, aparece un texto especificando el tipo de documento:

00000000A
GIMENEZ GIMENEZ ANA

En caso de no ser un NIF vélido, se mostrara un mensaje de error:

Fecha de inicio NIF

21/02/2021 | B4 D~ 00000000A

A EI NIF no es valido

En el caso de que el participante no disponga de fecha de nacimiento o es menor de 16 afios se
mostraran los mensajes correspondientes.

Fecha de inicio MNIF

23/01/2020 i D ~  00000000A

A Fl participante no dispone de fecha de nacimiento.

Fecha de inicio NIF

23/01/2020 ] D ~  00000000A

A El participante debe tener al menos 16 afios.

NOTA: Puede haber casos en los que, en funcion de la convocatoria, haya personas que no
puedan participar en la formacion. En ese caso aparecera el siguiente mensaje:
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25/05/2022 i W ~  00000000A m

A Esta persona no puede participar en esta formacién. Si necesita aclaracién contacte con su gestor/a de empleo habitual

Sera necesario contactar con el/la gestor/a de empleo habitual.

Si la persona participante estuviera registrada en la aplicacion IRIS, se afiadiria a la lista. Pero si
se tratara de una persona nueva, se abriria la pantalla de Nueva persona para introducir sus
datos (Véase el apartado A en la pagina 34).

En los cursos cuyas solicitudes de inscripcion se recepcionan en el SNE-NL, también llamados
cursos que gestionan inscripcion (generalmente dirigidos a personas desempleadas), la
seleccién de las personas participantes se realizara desde la pantalla de seleccion y en el listado
inicial de participantes solo apareceran aquellas personas que previamente hayan sido
admitidas.

2/10 previstos

El numero introducido de participantes puede superar el nimero previsto de participantes. En
todo caso no se podran superar los siguientes maximos: 25 participantes para los cursos de
certificados de profesionalidad en modalidad presencial, 30 para los cursos que no son de
certificados de profesionalidad en modalidad presencial . En la modalidad mixta, se aplicaran los
mismos limites que en la presencial.

No obstante, el nUumero maximo de participantes en cursos de certificados de profesionalidad
estara supeditado al numero maximo de plazas permitidas en cada convocatoria y al niumero de
plazas acreditadas por el centro en dicho certificado.

En la parte superior de la pantalla aparece una barra con el porcentaje de participantes segun su
situacién laboral. Al colocar el raton encima del porcentaje se mostrara un texto detallando el
numero de participantes en esa situacion laboral:

Ocupados/as 25%

Las convocatorias de personas ocupadas (Ocupadas, S3, COVID) tienen marcada en la
configuracién la opcién “Calculo porcentajes ERTES ocupadas”. De esta manera, los
participantes que se encuentren en situacion de ERTE vy la situacion laboral sea ocupado seran
contabilizados como ocupados y se especificara de la siguiente manera en la barra de porcentaje.

4/5 previstos

Ocupados/as + Ocupados/as ERTE 75% (2 participantes + 1
participante ERTE]

Ocupados/as + Ocupados/as ERTE 75%

Las convocatorias de personas desempleadas (Desempleadas, PIFE/PE, Compromiso de
contratacién) tienen marcada la opcion de la configuracion “Calculo porcentajes ERTES
desempleadas”. De esta manera, los participantes que se encuentren en situacion de ERTE y
situacion laboral Ocupada seran contabilizados en la barra de porcentaje como desempleados,
pero indicando que son “Ocupados ERTE”. .

Desempleados/as + Ocupados/as ERTE 50% (1 participante + 1 0
participante ERTE) as; 0 -,
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En caso de convocatorias que no tengan seleccionadas ninguna de las 2 opciones, los
participantes se contabilizaran unicamente por la situacion laboral marcada.

NOTA: En la seleccién de participantes, los cambios de participantes y el listado final también
aparece esta barra. En la seleccion de participantes Unicamente se calcula con las personas que
estan admitidas en el curso. En los cambios de participantes, el porcentaje se calculara sin tener
en cuenta a las personas cuya incidencia esté sin resolver positivamente.

La situacién laboral y el nivel formativo se pueden establecer de dos formas:
¢ Mediante célculo automatico:

o Se rellenara la casilla automaticamente cuando se afiade a una persona participante y
se pueden verificar las condiciones para ofrecer un valor concreto segun las reglas
definidas por SNE-NL.

o En caso de no verificarse las condiciones, se indicara “Desconocida”.

o La casilla queda bloqueada cuando se envia el listado de participantes: inicial o
cambios.

e Mediante justificacion manual:

o Consiste en que la persona usuaria indique un valor de la casilla diferente al valor
obtenido por el calculo automatico.

o Sera obligatorio realizar una justificacién manual cuando el estado de la casilla sea
“Desconocida” y opcional en el resto de casos.

o En caso de cambiar el valor de la casilla, sera necesario introducir un documento y/o
una observacion dependiendo del nuevo valor seleccionado.

Cuando se produce un problema al conectar con los sistemas de informacién en el calculo
automatico, aparecera un texto indicandolo y el valor aparecera con fondo de color rojo. Se
mostrara una alerta con el siguiente mensaje: “Existe un problema al conectar con los sistemas
de informacion. No ha sido posible obtener la situacion laboral del participante. Inténtelo mas
tarde.”.

Sit. laboral a

A Error de conexién

Desconocida ¥

Cuando se realiza un cambio en la situacién laboral se muestra en pantalla la fecha de
actualizacion.

Sit. laboral

Ocupada

Situacion laboral:

En caso de encontrarse la persona participante en situacion de ERTE, se indicara a la derecha
del valor de la situacién laboral:

Ocupada ERTE = Desempleada ERTE =

Al realizar una justificacion manual:

= Si se cambia a “Ocupada” o “Mejora de empleo”, sera obligatorio adjuntar un documento
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= Sise modifica a “Desempleada”, sera obligatorio introducir una observacién y comprobar
posteriormente si el dato es correcto en la tarjeta de demanda de esa persona.

justificativo.

NOTA: En funcién de la convocatoria, podrian darse casos en los que no se solicite introducir
documentacion justificativa u observaciones al realizar modificaciones manuales.

Nivel formativo:

NOTA: Se podra configurar, en funcion de la convocatoria, que sea o0 no necesario adjuntar un
documento que justifique el nivel formativo al realizar una modificacion manual del valor calculado
automaticamente.

Ejemplo: Se podra pedir documento si se cambia el nivel formativo en convocatorias de cursos
de certificado de profesionalidad cuyas solicitudes de inscripcion no se recepcionen en el SNE-
NL.

Colectivo prioritario:

Hay algunos colectivos prioritarios que se pueden calcular automaticamente a partir de los datos
del participante:

¢ ERTE

o Mujeres

e Mayores de 45 afnos

e Menores de 30 afios

o Personas desempleadas de larga duracion.
e Personas inmigrantes.

e Personas de baja cualificacion.

Al realizar una justificacidn manual se comprueba si el participante pertenece a dicho colectivo.
En caso de no poder calcularse automéaticamente sera necesario adjuntar documento que
justifique el colectivo prioritario.

Si el colectivo seleccionado es el de “Personas trabajadoras de PYMES” solamente sera
necesario justificar mediante observaciones indicando el nombre de la empresa.

NOTA: No tienen por qué salir todos los colectivos prioritarios en los desplegables, saldran
aquellos que afecten a la convocatoria.

Fecha de inicio:

En aquellos cursos que gestionan inscripciones, una vez que las personas participantes han sido
admitidas, se debe indicar la fecha de inicio en el curso, mediante el calendario correspondiente
a cada una de las personas participantes.

F. Inicio

28/06/2021

Una vez introducida la fecha, se realiza el calculo de la situacion laboral a la fecha introducida,
el calculo del nivel formativo y se comprobara si en dicha fecha la persona participante pertenece
al colectivo prioritario indicado. En caso de no pertenecer, se abrira automaticamente una
ventana modal para adjuntar la documentacién que justifique el colectivo prioritario.
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El refresco de la situacion laboral y el nivel formativo tienen el mismo comportamiento. El valor
inicial del dato a refrescar puede provenir de un calculo automatico o haber sido indicado
manualmente por el personal técnico del SNE-NL o de la entidad (lo llamamos “justificacién
manual”).

Refresco de la situacién laboral y del nivel formativo:

NOTA: En funcién de la convocatoria podria darse el caso en el que no apareciesen los botones
de refresco.

1. Siempre que se pulse el boton “Refrescar” (D), se volvera a calcular el valor de la
columna para todas las personas participantes cuyo valor inicial sea desconocido o el
valor inicial haya sido calculado de manera automatica.

2. Elvalor que se mostrara al finalizar el refresco seguira las siguientes reglas:
a. Si el valor inicial mostrado es una justificacion manual, mantendra dicho valor.

b. Si el valor inicial proviene de un calculo automatico, como nuevo valor calculado
mostrara el resultado del nuevo calculo si no se produce ningun error.

c. Sielvalorinicial proviene de un calculo automatico, y al intentar realizar el nuevo
célculo, se produce un error de conexién, como nuevo valor calculado se
mantendra el valor inicial pero el fondo de la celda se mostrara de color granate.
En pantalla aparecera un mensaje en la parte superior derecha de la pantalla
diciendo lo siguiente: “Existe un problema al conectar con los sistemas de
informacién. No ha sido posible obtener la situacion laboral del participante.
Inténtelo mas tarde.”.

NOTA: En el caso del nivel formativo se puede realizar el calculo en cada una de las personas
participantes por separado, siguiendo el mismo comportamiento indicado anteriormente.

Ensefianzas universitarias de primer ciclo y equivalente o pers... *

+ Coincide con el comunicado

Para la situacién laboral, el nivel formativo y el colectivo prioritario aparecen botones que
permiten modificar o consultar el documento justificativo:

€D = 4 2
-aa -3
o El botén del nivel formativo aparece si:

La persona participante necesita documento adjunto, pues su nivel formativo ha sido
modificado en un curso de certificado de profesionalidad cuyas solicitudes de inscripcion
no se recepcionan en el SNE-NL.

o El boton de la situacion laboral aparece si:

La persona participante necesita documento adjunto u observacion y seleccionar el tipo,
pues su situacion laboral ha sido modificada.

Al pulsar el botén o cambiar la situacién laboral, aparece la posibilidad de consultar o
editar:
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Documentacion justificativa situacion laboral

Tipo

Becario/a A

Documento

Prucbacoc o -

Descargar Prueba.doc

I

ambiar

Observaciones

Observaciones de situacion laboral

Observaciones técnico/a

Observaciones del técnico del cambio de situacion laboral

Los formatos admitidos del documento son los siguientes:
.doc, .docx, .xls, .xIsx, odt, .ods, .odp, .ppt, .pptx, .pdf, .jog, .jreg.

NOTA: También se puede adjuntar documentacion justificativa al introducir a nuevas personas
en la pantalla de cambios de participantes.

Se permite eliminar a la persona participante pulsando el botén de la papelera (@) situado a la
derecha de cada una. Aparecera un mensaje de confirmacion:

¢ Esta seguro de que desea eliminar de la accion el participante NOMBRE
! APELLIDO1 APELLIDO2 con DNI 00000000Y?

Cancelar Eliminar

Al eliminar la persona participante, si el curso no gestiona inscripciones la persona participante
se elimina de forma definitiva, en el caso de gestionar inscripciones se elimina la persona
participante del listado inicial y se mantiene en el listado de seleccién para poder poner el
estado deseado a la solicitud de dicha persona (“No admitido/a”, “Reserva”, “Admitido/a”).

Si se introduce alguna observacién, el formulario permite guardar un borrador pulsando
“Guardar’. En caso contrario se mostrara un mensaje de error:

%

El participante
0 con DNI no dispone de

observaciones que justifiquen su situacién
laboral

Una vez introducidas las observaciones, se permite “Guardar”y “Enviar el listado inicial”.

Al pulsar el boton “Enviar listado inicial”, se mostrara una ventana emergente pidiendo la
confirmacion:
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Enviar listado inicial

Se va a enviar la comunicacién del listado inicial de participantes con 3 de los 10 previstos,
¢ esta seguro que desea realizar esta accion?

Cancelar Enviar listado inicial

Si se confirma el envio, se guarda y se redirige a la pantalla principal.

NOTA: Todo lo sefalado respecto a controles, avisos y funcionalidades en el envio de
comunicacion de inicio es aplicable al envio del listado de participantes inicial y final.

Pulsando sus correspondientes botones, esta pantalla también permite descargar el listado de
participantes inicial y la hoja de firmas.

El listado de participantes se puede obtener en formatos PDF y Excel. El formato PDF tiene los
datos personales de cada participante mas resumidos:

[ Obtener listado de participantes inicial «

PDF

Excel

Pulsando Exportar listado inicial — PDF, se descarga un PDF con el listado de participantes.
Se mostraran unos datos u otros en funcion de la modalidad:

Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informes.

e Presencial

ain '.:s’ervicioI navarro > "t' e ey
e empleo - 5 8 DeTRAAD
% natarlgnsare LN Ve soan SEPE

LISTADO DE PARTICIPANTES

CODIGO CURSO: 8888-2019-001-00202 DENOMINACION: JARDINERIA Y RESTAURACION DEL PAISAJE
NIF: o ENTIDAD: Sestroformaen”
FECHA INICIO: 11/10/2019 FECHA FIN: 31/03/2020
| INICIO: I 1 | CAMBIOS: | 0 I FINALIZACION: I 1 |
APELLIDOS Y NOMBRE DNI SIT.LABORAL FECHAALTA FECHABAJA RESULTADO T. DIAS ASIST. HORAS % REALIZADO |
1 Ocupada 21/10/2019 31/03/2020 3 150 700,00 100,00
RESULTADO: 0- No empieza. 1- por trabajo. 2- por otras causas. 3- Apto/a. 4- No apto/a. 5- Apto/a en una parte. 6- Finaliza.

o Teleformacion:
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@p servicio navarro

% de empleo - ©
nafar lansare

%
i == .. sePc

LISTADO DE PARTICIPANTES

CODIGO CURSO: 3216-2222-001-00102 DENOMINACION: No CP - 1 contenido - Teleformacién - 30 horas
NIF: —— ENTIDAD: @mnrFoamenn
FECHA INICIO: 28/02/2022 FECHA FIN: 04/03/2022
| INICIO: | 3 I CAMBIOS: I 0 | FINALIZACION: [ 0 ]
APELLIDOS Y NOMBRE DNI SIT. LABORAL FECHAALTA FECHA BAJA RESULTADO % REALIZADO I
1 Desempleada 28/02/2022
2 Ocupada 28/02/2022
3 Desempleada 2810212022

RESULTADO: 0- No empieza. 1- Abandona por trabajo. 2- Abandona por otras causas. 3- Apto/a. 4- No apto/a. 5- Apto/a en una parte. 6- Finaliza.

e Mixta:

@n Sservicio navarro

% de empleo - ®»
nafar lansare

®
b4

s

LISTADO DE PARTICIPANTES

o s

CODIGO CURSO:  0021-2020-008-00101 DENOMINACION:  Mixta Esp. Pareial - No Cat. - SSCID109
MIF: ENTIDAD: AT
FECHA INICIO: 23101/2020 FECHA FIN: 29/02/2020
| INICIO: | 2 | CAMBIOS: | 1] | FINALIZACION: | 2 |
APELLIDOS Y NOMBRE DNI SIT. LABORAL FECHAALTA FECHA BAJA RESULTADO T. DIAS ASIST. % PONDERADO P+T
1 Ocupada 23/01/2020 29/02/2020 [ " 95,00
2 Ocupada 23/01/2020 29/02/2020 L1 2 89,00

RESULTADOQ: 0- No empieza. 1- Abandona por trabajo. 2- Abandona por otras causas. 3- Apto/a. 4- No aptofa. 5- Apto/a en una parte. 6- Finaliza.

El listado en formato Excel muestra mas informacioén que el PDF, especialmente datos personales
(direccion, teléfonos, email).

Pulsando “Hoja de firmas”, se obtendra el Excel con el control de asistencia de las personas
activas en el listado de participantes.

NOTA: Estos mismos informes se podran obtener tanto en la pantalla de cambios de participantes
como en el listado de participantes final (a excepcion de la hoja de firmas en caso de estar
comunicado el listado final).

A)

NUEVA PERSONA

Esta pantalla permite el registro de una persona que no existe en la base de datos. El NIF
introducido en la pantalla anterior aparece en esta con el tipo de documento.

Primero hay que rellenar los datos personales:

Datos Personales

Tipo de documento  DNINIE
NIF 000000004

Fecha de inicio 301052018

Nombre

Primer apellido

Segunda apellide

Fecha de nacimiente | 2210611569 M

Sexo n sspsica v

Edad
8l fecha ge inicio

28
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A excepcién del NIE que debe tener un campo adicional de “Numero de soporte”, los datos
personales son iguales para todos los tipos de documentos.

Ej. Formulario con tipo de documento NIE:

Datos Personales

Tipo de documento  DNINIE
NIF 00008000

Fecha de inicio 3005201

Nombre

Primer apsilido

Segundo apellide

Fecha de nacimiento 221061989 -]

Sxo | Sinospecica v

Ej. Formulario con tipo de documento otro que NIE:
Datos Personales

Tipo de documento DNI/NIE

NIF  XT7169930W

Numero de soporte

Fecha de inicio 29/10/2018 s
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Fecha de nacimiento 23/11/2003 51 Edad
a la fecha de inicio
Sexo Sin especificar v

La fecha de inicio tendra por defecto el valor de la fecha de comienzo del curso. En caso de no
disponer de ella, aparecera el dia actual.

La fecha de nacimiento se introduce mediante calendario:

Fecha de nacimiento 07/07/1978| X

< Jjulio 1978 >
Sexo ¢
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

29 30 1
3 4 5 es 9
13 14

10 11 12 15 16
Provincia 17 18 19 20 21 2 23 7
24 25 26 27 28 29 30
Via {
3 1 2 3 4 5 6

El campo de la Edad se calcula automaticamente a partir de la fecha de nacimiento y es la que
tiene la persona cuando se incorpora al curso.

Después hay que rellenar los datos de la direccion:
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Direccion

Provincia NAVARRA v Localidad ABAIGAR v cédigo postal
Via CALLE v Nombre

Nimero Piso Letra Escalera
opcional opcional opcional

Se deben rellenar todos los campos obligatorios. En caso contrario, se mostraran mensajes de
error indicando su obligatoriedad. Los Unicos campos opcionales son piso, letra y escalera.

Tanto la Provincia como la Localidad y la Via se seleccionan mediante un desplegable.

A continuacién, hay que rellenar los datos de contacto de la persona. El Teléfono fijo y el email
son obligatorios.

Datos de contacto
Telétono fijo
Teléfono mévil

Email

Una vez se han rellenado todos los campos correctamente, se pulsa “Guardar”, quedara
registrada la persona y se redirigira a la pantalla del listado de participantes. En caso de
que la aplicaciéon no valide los datos, se mostraran los mensajes de error
correspondientes.

NOTA: Esta funcionalidad esta disponible también en los cambios en el listado de participantes.
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3.1.4 Cambios en listado de participantes

En esta pantalla se comunican los cambios de las personas participantes durante el curso,
ordenados por defecto por apellidos y nombre:

Ocupados/as 66.67%

2 - Altas; 2 - Bajas; 0 - Apto/a; 0 - No apto/a

aD -
0 = 3 [=:]-RE ! 2]
. ' v 5 &
" a
0 = -T-1E a R
. , v v 0 2]
aD M
0 - o[- e o

Si el curso no gestiona inscripciones, se podran dar de alta a las nuevas personas participantes
del mismo modo que en el listado de participantes inicial (Véase el apartado 3.1.2 en la pagina
36).

En el caso de que el curso gestione inscripciones al acceder a la pantalla si quedan personas
participantes en el listado de seleccion sin indicar un estado para su admision se mostrara un
mensaje de advertencia.

Asegurese de indicar el estado de todas las
personas participantes en la pantalla de
seleccién.

A la hora de afadir nuevas personas participantes en estos cursos se realizaran una serie de
validaciones para comprobar que la persona participante esta previamente admitido en el listado
de seleccion de participantes. En caso de no existir la persona participante en el listado de
seleccion de participantes o de no estar con el estado “admitido/a” se mostraran los errores
correspondientes.

NIF NIF

D ¥ G D~ oo

A | a persona participante debe estar admitida en el listado de seleccion. 4 | a persona participante debe existir previamente en el listado de seleccién.

En la columna de “Estado” se indicara si esta “Pendiente de comunicar cambios” cuando se haya
modificado su estado sin haberlo comunicado.

Si se trata de un alta fuera de plazo y cuya incidencia no ha sido “Resuelta positivamente”
(Véanse los estados en el apartado 3.1.5 en la pagina 40) se mostrara “Incidencia sin resolver”.
Estas personas no se tendran en cuenta para el calculo de la situacién laboral.

Se pueden dar de baja a las personas participantes informando de la fecha y el motivo. Los
motivos de baja son los siguientes:

No empieza
Abandona por trabajo

Abandona por otras causas
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Seleccionando los cambios que se desean comunicar y pulsando el botén “Comunicar cambios”
aparecera el aviso para confirmar el envio:

La fecha de baja debera estar comprendida entre la fecha de inicio del curso y la de fin.

Comunicar cambios

Al confirmar la comunicacién, se mostrara un mensaje de que se ha realizado correctamente:

Una vez realizada la comunicacion del cambio, no se podran modificar los valores de ninguna
persona participante.

Estudios oficiales de

00000000A APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE 36 Desempleado -
especializacion profesional

Mujeres 08/03/2018 No empezado 18/03/2018

3.1.5 Listado de participantes final

En esta pantalla se podra enviar el listado de participantes final.
Los cursos de teleformacion y mixta tienen un listado diferente al presencial, ambos ordenados
por defecto por apellidos y nombre.

Para poder acceder sera necesario que no haya sin comunicar ningun cambio de participantes.
En caso contrario, aparecera bloqueado el botén de la comunicacién y mostrara un mensaje con
el aviso:

Inicial Comunicaciones + ‘

Comunicacion de inicio ‘
Listads
Cambi

] Tiene cambios pendientes de comunicar

Listado de participantes final

Incidencias ‘

En la parte superior de la pantalla aparece una barra con el porcentaje de participantes segun su
situacion laboral.

Situando el ratén encima del porcentaje se mostrara un texto detallando el numero de
participantes que se encuentran esa situacion laboral.

Al entrar en la pagina por primera vez, si el curso es de certificado de profesionalidad aparece la
situacion final de las personas participantes sin valor, la fecha fin del alumnado y bloqueados los
datos relativos a la asistencia. Hasta que no se establece un valor en la situacion final de cada
participante no se desbloquean dichos datos.

Cuando la situacion final se establece en apto/a o no apto/a, la fecha fin sera la fecha de fin de
curso. En caso de seleccionar alguno de los otros motivos de baja, se establecera por defecto la
fecha de incorporacion de la persona participante al curso.

Si el motivo de baja del participante es “nho empieza” apareceran por defecto los datos de
asistencia rellenados a 0 y no se podran modificar:
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00000000A €I
I o

e el - Ningunc 23/01/2020 No empieza v 23/01/2020 [=] 0,00

Ocupada

licenciatura o créditcs
equivalentes (diplomados)

En el caso de los cursos de no certificado de profesionalidad aparece por defecto la situacion
final bloqueada y con valor “Finaliza” y en la fecha de fin se carga automaticamente la fecha final
del curso:

equivalente o personas
que han aprobado 3 Ninguna 23/01/2020 Finaliza *  23/01/2020 [ ]
curses completos de una

icenciatura o créditos

equivalentes (diplomadas)

00000000A €2

Ocupada

Segun la modalidad, apareceran unas columnas u otras para rellenar los datos de asistencia:

e Presencial / Aula virtual:

1 finalizan (1 - Apto/a; 0 - No apto/a)

Ocupados/as 100%

Primera etapa de educacion secundaria sin
Ocupada titulo de q-:dua-!n escolar o squivalente Hinguea b Aptofa ¥ 18/04/2020

i §

Ninguno 19/03/2020 M

= §

or
Ouwpads

Observaciones

m

e Dias: son los dias de asistencia de cada participante. Es un desplegable que
permite seleccionar un valor entre 0 y el nimero de dias totales del curso. Este
dato se corresponde con el introducido en la comunicacion de inicio.

e Horas: son las horas asistidas por cada participante. Se utilizara el sistema
decimal de 15 minutos, es decir, los decimales iran en intervalos de 0,25.
Si las horas superan las horas totales del curso, se mostrard un mensaje
informando del error:

45

Mo pueden superarse las
40 horas del curso

o % realizado: es el porcentaje entre las horas que cada persona participante ha
realizado y el numero de horas totales del curso.

Se puede actualizar desde el botén “Tabulacion” del teclado”.

e Teleformacion:

Pagina 50 de 74



Informatikaren, Telekomunikazioen eta Berrikuntza Publikoaren Zuzendaritza Nagusia

Direcciéon General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion Publica

am

1 finalizan (1 - Apto/a; 0 - No apto/a)

Participante sit laboral NivelFormative ColectivoPriaritaric F. Inicio Situacisn final Fecha fin % realizade

Titulos propios de las universidades y otras ensefanzas

Ocupad Hinguno 240172020 Aptola - /0272

P que precisan del titulo de bachiller (2 y mis ahos) ? 01/02/2020 (-]
Ense tarias de primer ciclo y equivalente

Ccupada a per aprobado 3 curscs completosde Ninguno 2470172020 - e

una licenciatura o eréditos equivalentes (diplomados)

Observaciones

[ Goriercbrones | i o |
e Porcentaje de actividades realizadas: es el porcentaje realizado de la
actividad. Se permitiran valores de 0 a 100 y podra tener dos decimales. En la
cabecera del listado aparece como: % realizado.

Se puede actualizar desde el botén “Tabulacién” del teclado.

e Mixta:

1 finalizan (1 - Apto/a; 0 - No apto/a)

particpante Sit. laboral NivelFormativo ColectivoPrioritario . Inicio Situacion final Fecha fin Dias % Ponderado P+1

L5 aic- } Primera etapa de educacitn secundaria con titulo
lingun 107201 No empiez: - 9y 6 v 70
Ocpada de graduade escolar o equivalente Ninguno osn0r20rs o empieza 09/10/2019 0,00

D Primera etapa de educacion secundaria sin titulo

Ocupad: Ningur 05/10/201% Aptofa - 112/ 4 - 30,00
e de graduado escolar o equivalente ngune b plof 26/12/2019 =]

Ensefisnzas de grada superier de formacién
aD N “ -
Oeupsda profesional especifica y equivalente. aes Mujeres 09/10/2019 - &
plésticas y disefio y deportivas

oD Ensefanzas de grada media de formacién
Ocupada profesional especifica, artes plgsticasy disefioy  Ninguno 09/10/2019 - =]
deportivas

(oo e - | emr= ]

Observaciones

e

¢ Dias: son los dias de asistencia presencial de cada participante. Un desplegable

permitira seleccionar un valor entre 0 y el nUmero de dias del curso. Este dato
se corresponde con el introducido en la comunicacion de inicio.

¢ % Ponderado P+T: porcentaje ponderado de las horas de asistencia presencial
y de las actividades realizadas en teleformacién. Se permitira valores de 0 a 100
y podra tener dos decimales.

En esta pantalla no se pueden afadir ni eliminar a participantes. Solamente se
gestionan los datos de las personas incluidas en el listado inicial y/o en los cambios de
participantes. Se puede modificar la situacion final de aquellas personas que se hayan
dado de baja y no se hayan comunicado en la pantalla de cambios:

No empieza

Abandona por trabajo

Abandona por otras causas
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También se permite modificar los dias de asistencia. Solamente se podran seleccionar
los dias comprendidos entre 0 y el numero de dias del curso.

Para poder realizar el envio del listado final es obligatorio rellenar todos los datos de la
situacién y asistencia de cada participante y no tener cambios sin comunicar en la
pantalla cambios en el listado de participantes. En caso contrario se mostraran
mensajes de error indicando la obligatoriedad de los datos sin introducir:

Los dias de asistencia al curso del partil:ipantg
con NIF

son obligatorios

Para poder enviar el listado final es necesario que todas las personas participantes
tengan un motivo y una fecha de baja. En caso contrario se mostrara un mensaje de
error:

El motivo de baja del participante
Q con NIF

son obligatorios

Para poder enviar el listado final en los cursos que se gestionan las inscripciones es
necesario que todas las personas dispongan de un estado en el listado de seleccién de
participantes y que todas las personas admitidas una vez enviado el listado inicial de
participantes se hayan introducido en el listado de cambios de participantes.

Pulsando el boton “Enviar listado final” en los cursos que solamente tengan contenido
certificado aparecera el aviso para confirmar el envio:

Enviar listado final

Se va a enviar la comunicacion del listado final de participantes,
¢ esta seguro que desea realizar esta accion?

Cancelar Enviar fistado final

En el resto de cursos en los que hay que completar el acta apareceran dentro del
aviso los resultados que se hayan introducido previamente en acta.
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Se va a enviar la comunicacion del listado final de participantes,
;estd seguro/a que desea reslizar esta accion?

Relacién de alumnado CON evaluacién positiva en TODOS los
médulos/especialidades

APELLIDOS ¥ NOMBRE (orden alfabético) DNI

Relacion de alumnado CON evaluacién positiva en ALGUNO de los
modulos/especialidades

APELLIDOS Y NOMBRE (orden alfabética) DNI

2
3
Relacion de alumnado SIN evaluacién positiva
APELLIDOS ¥ NOMERE (orden alfabético) DNI
1
2

Cancelar Enviar listado final

Si todavia no se han introducido las calificaciones en el acta nos aparece el siguiente
mensaje.

Se va a enviar la comunicacion del listado final de participantes,
sestd seguro/a que desea realizar esta accién?

Todavia no se han introducido las calificaciones en el acta.

Cancelar Enviar listado final

Al realizar el envio del listado final de participantes, si el curso dispone de la pantalla de
seleccion de participantes, todas aquellas personas participantes que no dispongan de
un estado, autométicamente se establecera a “No admitido” y con el motivo de no
admision de “Curso completo”.

En el caso de no disponer del motivo de no admision de “Curso completo” registrado en
la aplicacién de Inscripciones se mostrara el mensaje de error correspondiente.
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No existe el motivo "Curso completo™ X

necesario para justificar las personas
participantes no admitidas en el curso. Por
favor, introduce el motivo desde la aplicacion
de Inscnipciones.

Una vez realizado el envio final, no se podran modificar los datos de las personas
participantes en las pantallas de listado inicial, cambios en listado de participantes y
listado final.

3.1.6 Actas

En esta pantalla se podra enviar el acta del curso. Para poder acceder sera necesario que no
haya sin comunicar ningun cambio de participantes.

Cualquier modificacion que se realice en el listado de participantes final que pueda afectar al acta
se actualizara al entrar en la pantalla de actas.

3.1.6.1 Actas en cursos cuya convocatoria esté configurada para ocultar
resultados de cursos

En esta pantalla se podra generar el acta del curso.

n listado de participantes  Listado

[ 27 afos |
L 666666666 ) aa@acom &
28 aiios |
L. 666666666 B3 Sin comeo &
Del 1 al 2 de 2 registro: n

Para poder enviar el acta, es necesario que el listado final de participantes este enviado. En caso
contrario apareceran el mensaje de error correspondiente.

X

Para poder enviar el acta se debe haber

enviado el listado final de participantes

Pulsando el botén “Enviar comunicacion” aparecera un modal en el que hay que introducir el acta
firmada en formato PDF.

Enviar comunicacion

Acta firmada

& “Examinar”

Enviar acta

Para poder enviar el acta no debe haber cambios pendientes de comunicar y el listado final debe
estar validado.
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5 finalizan (0 - Apto/a; 0 - No apto/a)

Listado seleccin participantes  Listado participantes inicial  Cambios en listado de participantes stado de participantes final  Actas  Beca:

€@
. 99 ) B sin co ’
a
(=] ri
D
" 66 & ’
D
"y 66 £ sir r
[ 43 asos |
L 6 &8 ’,
[ 2 sbsanacones aca |

No se podra validar la comunicacion si hay incidencias pendientes de resolver.

0 Hay incidencias pendientes de resolver.

El envio del acta se puede validar pulsando en el botén “Validar acta”.

x

v La validacion se ha realizado correctamente.

3.1.6.2 Actas en cursos de un unico contenido no vinculado a certificado
de profesionalidad

En esta pantalla se podra generar el acta del curso.

Al entrar en la pagina por primera vez, apareceran un listado de las personas participantes que
hayan superado al menos el 65% del contenido formativo de menor duracion y el resultado sin
calificar.

Si alguien ha abandonado el curso habiendo realizado mas del 65% del contenido formativo de
menor duracion aparecera el resultado como “No apto/a” y no se podra modificar.

Saldra un desplegable para seleccionar el resultado del curso como “Apto” o “No apto”.

Listado participantes inicial Cambios en listado de participantes Listado de participantes final Actas

5 finalizan (1 - Apto/a; 4 - No apto/a)

Participante T\ Resultado

No apto/a v
No apto/a v
Apto/a v
No apto/a v

No apto/a A

Del 1 al 5 de 5 registros '

"
&
a

[
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5

Para poder obtener el acta, hay que pulsar en el botén “Obtener acta” y es necesario que todas
las personas participantes dispongan de resultado. Si esto es correcto se descargara el informe
del acta correspondiente.

Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informes.

aip servicio navarro

% g:fgmglfs%;e - ég—é Fes B SEP;E

ACTA DE EVALUACION NO CP
Cursos No Certificado de Profesionalidad

Listado de participantes que han realizado el 75% de la formacion

NOMBRE ACCION FORMATIVA: Accién 3
CODIGO ACCION FORMATIVA: 0021-2020-003-00301

ENTIDAD: LUGAR IMPARTICION:

N° HORAS: 80 FECHA COMIENZO: 05/05/2020 FECHA FIN: 22/05/2020

Relacion del que ha finali la accion formativa CON evaluacion positiva:

APELLIDOS Y NOMBRE

(orden alfabético) DI

Relacion del que ha finali la accion formativa SIN evaluacion positiva:

APELLIDOS Y NOMBRE

2 DNI
(orden alfabético)

En Pamplona, a 20 de abnl de 2022

En caso contrario se mostrard un mensaje de error:

Se deben completar las calificaciones de los

participantes.

Para poder enviar el acta, es necesario que todas las personas participantes tengan resultado y
que el listado final de participantes este enviado. En caso contrario apareceran los mensajes de
error correspondientes.

x

Se deben completar las calificaciones de los Para poder enviar el acta se debe haber

participantes. enviado el listado final de participantes

Pulsando el botén “Enviar comunicacion” aparecera un modal en el que hay que introducir el acta
firmada en formato PDF, y completar el contenido del curso que aparecera en el
Diploma/Certificado.
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Enviar comunicacion

Acta firmada

& “Examinar’

Contenido del curso que aparecers en el Diploma/Certificado
o Paragraph b B I = F =

L By 4 B

i

<
i

<
liil
il
al
[T

Detalles:

= Contenido NO catalogadu|

Enviar acta

Tanto el acta firmada como el contenido del curso son obligatorios, en caso contrario se mostrara
el siguiente error:

0 Debe seleccionar un documento e introducir detalles del contenido.

El contenido del curso que aparecera en el diploma/certificado debe tener como minimo 15
caracteres, en caso contrario se mostrara el siguiente error:

o Se requiere un mayor nivel de detalle en el contenido.

Si esta todo correcto al pulsar en el botdn “Enviar acta”, se enviara la comunicacién del acta.

Una vez realizado el envio, las entidades no podran modificar los datos de los resultados de las
personas participantes.

Cuando el acta haya sido validada por parte del SNE-NL se podra descargar tanto el diploma de
aprovechamiento de los/as participantes con resultado “Apto/a” como el certificado de asistencia
de los participantes con resultado “No apto/a”, pulsando en los enlaces “D_Aprovechamiento” o
“C_Asistencia”, respectivamente.

v 8 Enviar diplomas/acreditaciones
D
Apto/a - & Generar D_Aprovechamiento
L 99 = ’
D
Apto/a v 2 Generar D_Aprovechamiento
8 P 4
[ 65 aios ]
.

Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informes.
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Gabi o Naf: k s
obierno [3m] Nafarroako "Q . mame EpE
de Navarra Gobernua LN AR e S 5

LA DIRECTORA GERENTE DEL SERVICIO NAVARRO DE EMPLEC-MNAFAR LANSARE
CERTIFICA

Que DJDP. MARIA ELENA CASTELLANOS CORRALES, con MIF/MIE 727888880, ha SUPERADD CON EVALUACION POSITIVA en
términos de APTOVA  |a formacién que se relaciona al dorso, de la accidn formatva Mo CP - 1 contenido - Presencial - 30
horas, cédigo 0001-2021-002-00101. impartida en la modalidad presencial. que ha sido celebrada en el centro de formacian
Entidad 2, entre =l 18/10:2021 y = 22M0/2021, con una duracidn total de 30 horas.

La presenie accion formativa se ha realizado al amparo del Real Decreto BE4/2017, de 3 de julio, que desarolla la Ley de Formacien

Profesional para el Emplee en el ambito laboral y ha sido gestionada por el Servicio Mavarmo de Emplec-Mafar Lansare.

Fdo: Mirian Marton Pérez

qin
Gobierno [3% Mafarroako E‘? P SEPE
de Navarra Gobernua LK PR e, JET

LA DIRECTORA GERENTE DEL SERVICIO NAVARRO DE EMPLEO-NAFAR LANSARE
CERTIFICA

Que DJD?. VICTOR CISNEROS LLUCH, con MIF/MNIE 73454330M, ha ASISTIDO a la formacion que se relaciona al dorso, de la accion
formatva Mo CP - 1 contenido - Presencial - 30 horas. cédige 0001-2021-002-00101, impartida en la modalidad

presencial. que ha sido celebrada en el centro de formacion Entidad 2. entre = 1810/2021 y e 22/10/2021, com una duracién
total de 30 horas.

La presente accion formativa se ha realizado al amparo del Real Decreto 684/2017. de 3 de julio. que desarolla la Ley de Formacion
Profesional para el Empleo en el ambito laboral y ha sido gestionada por el Servicio Mavarmo de Empleo-Nafar Lansare.

Y para gque conste alli donde proceda, se expide la presente cerificacion, en Pamplona a 22 de abril de 2022,

Fdo: Mirian Martdn Pérez

Este documente certifica exclusivamente la asistencia a la formacién que se cita al derso, no su aprovechamiento.

3.1.6.3 Actas en cursos de contenidos Gnicamente vinculados a
certificado de profesionalidad

En esta pantalla se podra enviar el acta del curso.

Esta pantalla no dispone del botdn “Obtener acta”, pues el acta del curso (CP7) se debe elaborar
fuera de IRIS.

Al entrar en la pagina por primera vez, apareceran las personas participantes que hayan
superado el 65% de las horas del médulo formativo del curso con menor niumero de horas.
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00000000A

APELLIDO APELLIDOZ. NOMBRE

000000004 €I

APELLIDO1 APELL NOMERE

000000004 €EX

APELLIDOY APELLIDOZ NOMBR

00000000A

APELLIDO1 APELLIDO?, NOMERE

000000004 €T

APELLIDO1 APELLIDOZ NOMERE

00000000A €D

APELLIDO1 APELLIDOZ NOMBRE

Para poder enviar el acta, es necesario que el listado final de participantes esté enviado. En caso
contrario aparecera el mensaje de error correspondiente:

Para poder enviar el acta se debe haber

enviado el listado final de participantes

Pulsando el botén “Enviar comunicacion” aparecera un modal en el que hay que introducir el acta
en formato PDF.

Enviar comunicacion

Acta firmada

& "Examinar”

El documento es obligatorio, si esté todo correcto al pulsar en el botdn “Enviar acta”, se enviara
la comunicacion del acta, En caso contrario se mostrara mensaje de error:

Debe seleccionar un documento.

Cuando el acta haya sido validada se podra descargar la acreditacion parcial de los/as
participantes pulsando en el enlace “Acreditacion UC”.

Listade participantes inicial  Cambies en listado de participantes  Listado de participantes final  Actas

00000000A
APEL

1 APELLIDO2. NOMBRE

00000000A €D

PELLIDOY APELLIDOZ, NOMBRE

00000000A €

PELLIDOY APELLIDOZ, NOMBRE

00000000A & Acreditacion UC
APELLIDO? APELLIDOZ, NOMBRE

00000000A €X=D

APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE

00000000A €D

LLIDGY APELLIDOZ, NOMERE

Pagina 59 de 74



Informatikaren, Telekomunikazioen eta Berrikuntza Publikoaren Zuzendaritza Nagusia

Direcciéon General de Informatica, Telecomunicaciones e Innovacion Publica

Gobierno de Navarra d
Natarroako dobernca ;g-:. somme g
Departamento de Educacian a0 2 T ST ST T

Hezkuntza Departamentua
ACREDITACION DE UNIDADES DE COMPETENCIA DE LAS
CUALIFICACIONES PROFESIONALES

El Director General de Formacién Profesional

CERTIFICA:
Cue DT I ::ciic: <l 3001071994 ha superade el module formativo

azociade 2 las Umdades de Competencia:
Cadizo Denominzcisn HNrvel

UC0320_1 Realizar operaciones awxiliares para la produccionr ¥ mantenimiento de plantas en 1
viveros ¥ centros de jardineria

UC0521_1  Fealizar operaciones awxibares para la instalacion de jardines, parques v zonas 1
verdes

UC0322_1 Realizar operaciones auxiliares para el manterimiento de jardines, pargues v zonas 1
verdes

del certificado de profesionalidad: ACTIVIDADES AUXILIARES EN VIVEROS, JARDINES ¥
CENTROS DE JARDINERIA, regulado por el Real Decrato 1375/2008, de 1 de agosto.

En Pamplona, (4 de septiembre de 2020

El Dhrector Generzl de Formacidn Profesional

i
Goiarde Mpals <)
Matsviahs Gobefua
foryamidrn -

Hoviaring

S, e

. /7

Mg

Fdo: Tomas Rodriguez Garraza

3.1.6.4 Actas en cursos con mas de un contenido

Los cursos que tienen mas de un contenido siendo alguno de ellos no vinculado a certificado de
profesionalidad, la calificacién se realiza a nivel de contenido.

Al entrar a la pagina se ve un desplegable para indicar si la persona participante es apto/a, no
apto/a o apto/a en una parte.

Si se selecciona la calificacién de Apto/a se muestra el boton “Calificar contenidos” en modo
consulta y se muestran la calificacion de todos los contenidos como aptos.

Si se selecciona la calificacién de Apto/a en un parte se muestra el boton “Calificar contenidos”
para poder seleccionar las calificaciones de cada uno de los contenidos. Debe haber por lo
menos un contenido calificado como apto y otro calificado como no apto, es decir, no apto/a o no
empieza.

Si se selecciona la calificacion de No Apto/a NO se muestra el botén “Calificar contenidos” y
todas las calificaciones de los contenidos son como No aptas.

Participante T Resultado Calificaciones

Apto/a - Calificar contenidos
s @ Participante calficado
Apto/a en una parte - Calificar contenidos
#

Apto/a en una parte - Calificar contenidos
L4 @ Participante calificado

No apto/a -

4

No apto/a -

&

En los casos donde aparece el botdn “Calificar contenido”, al pulsar en él se abre una ventana
en la cual se puede ver la informacion de la persona participante (nombre, apellidos y DNI) y 2
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pestafas una con los médulos formativos y otra con los contenidos no catalogados.

En cada uno de los contenidos se puede calificar como Apto, No Apto y No empieza.

Calificaciones

[=]

Especialidad/es catalogada/s de CP Especialidad/es catalogada/s de nc CP Formacién no catalogada

Contenido Horas Apto/a Noapto/a Noempieza
Seleccionar todos

MFO719_2 Alimentacion, manejo general y primeros auxilios 50,00
al ganado equino ’

Especialidad/es catalogada/s de CP Especialidad/es catalogada/s deno CP | Formacién no catalogada

Contenido Horas Apto/a No apto/a No empieza
Seleccionar todos

ACTIVIDADES FiSICO DEPORTIVAS RECREATIVAS 10,00

En la parte superior de las calificaciones “Apto/a”, “No apto/a” y “No empieza”, en la cabecera,
con fondo gris, tenemos la posibilidad de seleccionar todos. Cuando se selecciona esta opcion,
todas las filas de dicha columna se veran seleccionadas.

En la ventana también se tendra la opcién de previsualizar el diploma pulsando el boton. Se
descargara un borrador de cémo quedaria con los resultados de la persona participante.

El acta del curso puede contener varios documentos, el obtenido a través del botén “Obtener
acta” y, en caso de formacién de CP, el elaborado fuera de IRIS (CP7). Se deben comunicar los
documentos en un mismo envio.

Una vez enviado el acta se puede acceder a este modal, pero en modo consulta.

Si todos los contenidos de la persona participante estan calificados se muestra un mensaje
indicando que el participante esta calificado.

Calificar contenidos

O Fa cado

Para poder obtener el acta, hay que pulsar en el boton “Obtener acta” y es necesario que todas
las personas participantes dispongan de resultado. Si esto es correcto se descargara el informe
del acta correspondiente.
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Dependiendo de la convocatoria se mostrara la cabecera del documento con diferentes logos,
ver logos informe.

5 deempico” (o e g oepe

ACTA DE EVALUACION
Acciones formativas gue contienen varias especialidades

Listado de participantes que han realizado, al menos, el 75% de las horas del
maodulo/especialidad de menor duracion

NOMBRE ACCION FORMATIVA: [Cat (560) + NoCat (20] - (Pres.) - Horas especialidad distintas que suma
CcODIGO ACCION FORMATIVA: 1234-2013-002-00201

ENTIDAD: FOREM Navarra LUGAR IMPARTICION: CIP Salzsianos

N* HORAS: 580 FECHA COMIENZO: 26/10/2021 FECHA FIN: 29/10/2021

Relacidn del alumnado CON evaluacion positiva en TODOS los modulosiespecialidades:

APELLIDOS Y NOMBRE

DI
{orden alfabético)

Relacion del alumnado COMN evaluacion positiva en ALGUNO de los modulosiespecialidades:

APELLIDOS ¥ NOMBRE DNI
(orden alfabético)
1| -——
2 |  —
3 |  —
Relacidn del alumnado SIN evaluacion positiva:
APELLIDOS Y NOMBRE DHI ‘
{orden alfabético)
1 | e
2 | — ‘

En Pamplona, a 06 de julio de 2022

Al enviar el acta si hay algun participante sin calificar o estan calificados como “Apto/a en una
parte” y no cumple la condicion indicada anteriormente, se muestra los correspondientes
mensajes de error.

Revise que las personas participantes con X

calificacion 'Apto/a en una parte’ tienen al
X

Se deben completar las calificaciones de los mesnos un contenido con calificacion “Apto/a

T yotr_o cc:n calificacién "No apto/a’ o ‘No
empieza'.

3.1.6.5 Comun a todas las actas

Subsanacién de actas

Una vez que se ha presentado el acta aparecera un botén en la parte inferior derecha para poder
subsanar el acta si se han detectado algun error en el acta presentada anteriormente.
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Comunicacion de inicio Participantes Incidencias

Listado participantes iniciz Cambios en listado de participantes Listado de participantes final Actas
Buscar 25 v
Participante Resultado

Apto/a hd
£ josecarlos@false.fk o

€D Apto/a -
(4 Sin correo &

60 aiios No apto/a .
4 joseramon@false.fk &

m No apto/a v
£4 JOMARR@false.fk #

oo J o “

===

Si pulsamos en el botdn “Subsanacion acta”, se mostrara una ventana emergente en la que

debemos afiadir la nueva acta que se desea comunicar en formato PDF y el motivo por el cual
se realiza la subsanacion.

Subsanacion acta

Acta firmada
B "Examinar®

Motivo de la subsanacién

Al pulsar el botén “Enviar subsanacion”, si se ha introducido el acta firmada y el motivo de la
subsanacion, se procede a la subsanacion del acta, desvalidando el acta anterior y a la espera
de que los/as técnicos/as del SNE-NL validen la nueva acta.

En caso de no introducir correctamente los datos se muestra el mensaje de error correspondiente.

0 Debe seleccionar un documento e introducir una justificacion para la subsanacién.

Al pulsar el botén “Subsanaciones acta”, situado en la parte inferior izquierda, se pueden ver las
subsanaciones que se han realizado en el curso y descargar las actas subsanadas.
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Subsanaciones acta X
14 © 14/02/21 09559
< Descargar resguardo
B 9 g

Error en la calificacion del participante Jose Ramon

© 15/02/21 10:02
15 & Descargar resguardo

Participante no finaliza curso

Cerrar

En el caso de que el acta ya estuviera validada, es necesario que los/as técnicos/as del SNE-NL
desvaliden la comunicacién para poder realizar los cambios necesarios en la pantalla de actas.
Si es necesario realizar cambios en la pantalla del listado final de participantes, estos cambios
deben ser realizados por los/as técnicos/as del SNE.

Envio de diplomas/acreditaciones por correo electrénico.

Cuando el acta haya sido validada por parte del SNE-NL en la parte inferior de la pantalla de
actas aparecera un botén para poder enviar los diplomas/acreditaciones a los participantes del
curso.

v W Enviar diplomas/acreditaciones
tad i (@] pl f
o 1
Apto/a - Calificar contenidos 0O &oapo
< s
[ 29 aticn | 1
. s’ AFO,
am
L 7’
am
FrEs T
o 4
a
Noapto/a  ~ [ — (=N
< 7’

ta )] 9subsanciones s |

Al pulsar el botén “Enviar diploma/acreditacion”, se abre una venta modal en la que podemos
modificar tanto el cuerpo como el asunto del mensaje y seleccionar las personas participantes
a las que se desea enviar el diploma/acreditacion.

Enviar diplomas/acreditaciones

Buenos dias, A
Adjunto se envia el diploma/acreditacion del curso Jardineria Avanzada 3637-2020-001-
00101 realizado en el centro de formacion

Si tiene dudas o consultas sobre este diploma/acreditacion contacte con el centro de
formacion

aip servicio navarro

% de empleo -
nafar lansare v

[}

Enviar correo

Al seleccionar la primera opcion “Todos/as” nos apareceran marcados/as todos/a los/as
participantes y solo hara falta desmarcar los/as participantes a los/as que no se quiere enviar el
correo.
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Enviar diplomas/acreditaciones

Participantes

Asunto del mensaje

Diploma/acreditacion Jardineria avanzada 3637-2020-001-00101 Formacion Navarra

Cuerpo del mensaje
S | Pamafo v B I
L B S H

il
1[]
i
¢
1]
<
I
il
(=)
o]

Buenos dias, 2

Adjunto se envia el diploma/acreditacion del curso Jardineria avanzada 3637-2020-001-
00101 realizado en el centro de formacion Formacion Navarra.

Si tiene dudas o consultas sobre este diploma/acreditacion contacte con el centro de
formacion

aip servicio navarro
% de empleo -
nafar lansare

No responda a este mensaje, es un envio automatico

Enviar corren

Si confirmamos, al pulsar el botdn “Enviar correo”, se procedera al envio de los correos, por el
contrario, si cancelamos, no se realizara ninguna accion.

Tanto el asunto como el cuerpo del mensaje son obligatorios, asi como seleccionar por lo
menos un participante al que enviar el correo. Por lo que si no se cumple al enviar el correo
nos mostrara los mensajes de error correspondientes.

Debe seleccionar algdn participante.

Debe introducir el asunto del mensaje.

Debe introducir el cuerpo del mensaje.
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2 finalizan (1 - Apto/a; 1 - No apto/a)

v I Enviar diplomas/acredilaciones

Se mostrara la fecha del ultimo envio del diploma o certificado.

B

B

Uttimo envio el 01/09/2022 = Ultimo envio el 01/09/2022 =
[A Acreditacion UC

& D_Aprovechamiento

Si alguna persona participante no tiene correo electrénico asociado, no se le podra enviar el
correo y mostrara un mensaje de error, por lo que habra que deseleccionar la persona indicada
del listado de participantes a enviar correo.

Enviar diplomas/acreditaciones

o La persona participante no dispone de correo electronico.

Participantes

Asunto del mensaje

Diploma/acreditacion Desde iniciacion hasta la jardineria méas avanzada... 2021-2021-003-00101 Entic

Cuerpo del mensaje

€ @  Pparafo ~ B T
L By & B

i
ihl
[l
iii
<
iii
<

== b0

Buenos dias,

Adjunto se envia el diploma/acreditacion del curso Desde iniciacién hasta la jardineria
mas avanzada - Presencial - 700 horas 2021-2021-003-00101 realizade en el centro de
formacion Entidad 1.

Si tiene dudas o consultas sobre este diploma/acreditacion contacte con el centro de

formacién entidad@correo.es.

ap Servicio navarro
% de empleo -
nafar lansare

No responda a este mensaje, es un envio automatico.

P » STRONG i

Erviar comeo

El correo se envia al email que aparece en el listado en cada uno de los participantes.

23 aiios

. 333333333 correo@correc.es  $

Si la persona participante no dispone de correo electronico se muestra de la siguiente manera.

23 aios

L. 333333333 &MSincorrec ¢

Al pulsar en el icono #, el campo del correo se cambia a modo edicidn y se puede modificar el
email de la persona participante. Esta modificacion afectara a todas las aplicaciones de empleo.
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NOTA: La posibilidad de modificar el correo electronico de las personas participantes se
encuentra disponible en todos los listados de participantes (inicial, cambios, final y actas).

3.1.7 Incidencias

Si el curso tiene alguna incidencia, aparecera en la columna de la izquierda de la pagina de
inicio:

Fecha

15 Convocatoria Curso Denominacién de inicio Fase
v Buscar. Buscar. Buscar v
Listado de
o Prueba nueva convocatoria 0011-2017-02-00301 Iniciacion jardineria. 24/09/2018 participantes Comunicaciones
inicial
Listado de
@ Formacién Ocupados 2019 8888-2019-01-00101 Introduccién a Ia jardineria (Catalogado). 01/06/2019  participantes Comunicaciones

final

Al pasar el ratén por encima del icono con el nimero, se muestra la informacién con el motivo
de la incidencia:

Tiene 1 incidencia pendiente
= {1) Comunicacién de inicio - Entregada fuera de plazo

Pulsando el icono o pinchando en “Comunicaciones — Incidencias”, estas se muestran en la
pantalla:

Comunicacion de inicio - Entregada fuera de plazo MEDIA 21/10/2019 AUTOMATICO

08/05/2020 1158 Comunicacion de inicio - Entregada fuera de plazg MEDIA L saconsnie 08/05/2020 SEGUIMIENTO

0B/05/2020 1159 Comunicacién de inicio - No entregada MEDIA RESUELTA POSITIVAMENTE 08/05/2020 SEGUIMIENTO

Una incidencia puede pasar por los siguientes estados: Pendiente, Sancionable, Resuelta
positivamente, Resuelta negativamente y Sancién ejecutada.

A continuacion, se muestran los plazos de comunicacién cuyo incumplimiento puede generar una
incidencia:

e Comunicacion de inicio:

o Enlos cursos que no son certificados de profesionalidad: 2 dias naturales antes
del inicio del curso.

o Enlos cursos de certificados de profesionalidad: 5 dias naturales antes del inicio
de curso.

e Listado de participantes inicial:
o Antes de la fecha correspondiente al 25% del curso.
e Cambios en el listado de participantes:

o Antes de la fecha correspondiente al 25% del curso.
o Las bajas se comunicaran conforme se produzcan.

o Listado de participantes final:

o Un maximo de 10 dias habiles desde del final del curso.

Las comunicaciones realizadas fuera de plazo generaran incidencias en todos los cursos cuya
duracién sea superior a los 3 dias lectivos.
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3.1.8 Documentos

En esta pantalla se puede descargar por convocatorias toda la documentacion de gestion y
seguimiento a presentar en el SNE-NL.

nicio > Documentos

Documentos

Convocatoria Documentacion
Formacién Ocupados 2016
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3.1.9 Logos informes

Los logos mostrados en la cabecera de los diferentes documentos de la aplicaciéon son distintos
dependiendo de la convocatoria que esté asociada a la accion de la cual se estén descargando.

A continuacion, se especifican los informes en los cuales se modifican los logos de la cabecera
en funcién de la convocatoria:

e Pdf comunicacion de inicio

e Pdf listado inicial de participantes

e Pdf listado final de participantes

e Pdf comunicacion de inicio actualizada

e Pdf/ Excel listado inicial participantes actualizado
e Pdf/ Excel listado final participantes actualizado
e Excel Hoja de firmas

e Pdf diploma de aprovechamiento

e Pdf certificado de asistencia

e Pdf acta

e Word acta de visitas presencial

e Word acta de visitas teleformacion

e Word acta de visitas cursos ayuntamientos

Convocatorias con codigos extra:
e 0050 - Desde CP no financiados 2021 y futuras

e 3651 - Desde Educacion 2021 Preferentemente desempleadas, Educacién concurrencia
CP y futuras

e 4137 - Educacion CP Personas desempleadas. Centros Propios CP
e 4136 - Educacion CP Personas ocupadas. Centros Propios CP

e 1089 - Desempleadas CP

e DCP2 - Desempleadas CP complementaria

e 1506 - Ocupadas CP

En las convocatorias indicadas anteriormente la cabecera de los documentos de lIris esta
constituida con los logos SNE-NL, D° Educacion y M° Educacion

aip servicio navarro [§%i Gobierno de Navarra

de empleo - . 8! Nafarroako Gobernua R ":. e DE EDLCATION
nafar lansare Departamento de Educacion : : ¥ FORMACION PROFESONAL

Hezkuntza Departamentua

En los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia en la cabecera esta los logos
de D° y M° Educacion y la firma se corresponde con el Director General de Formacion Profesional.

cbierno de Navarra 4 ks
3 Nafarroako Gobernua -8 GOBERND  MNISTERIQ
Departamento de Educacion “IRgs ccrne SEmcaon
Hezkuntza Departamentua Lol
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El Director General de Formacion Profesional

-
/

Goble de Navalra
Nafarou 0 Gobe:

Educacm

n G ntndel-hm

_/

Fdo: Tomas Rodrigues Garraza

Convocatorias con codigos extra:
e 4133 - Formacion TICS-SCHOOL
e 3326 - PIFES vulnerables

e 4217 - Nuevo modelo asistencial

En las convocatorias indicadas anteriormente la cabecera de los documentos de lIris esta
constituida con los logos SNE-NL y FSE

an Servicio navarro “
% de empleo - &)
nafar lansare raym—

P LTI

Los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia llevan los logos Gobierno de
Navarra y FSE y estan firmados por la Directora Gerente del Servicio Navarro de Empleo-Nafar
Lansare.

Gobierno ja&] Nafarroako -
de Mavarra 2! Gobernua oA
P

R, 1

Fdo: Mirian Marton Pérez o &/

Convocatorias con codigos extra:
e 4034 - MRR Mujeres desempleadas CCDD

En las convocatorias indicadas anteriormente la cabecera de los documentos de Iris esta
constituida con los logos MRR, compuesto por 3 logos: FSE, Gobierno de Espafia y Plan de
recuperacion, y SNE-NL
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H Financiado por _nm%ffa' ain ger\ll'il.':iv:.)I EVE (o] >
la Unién Europea Bl g?:ﬁm‘; T Plan de Recuperacién, e empleo -
NextGenerationEU glﬁi@E . Transtarmacién y Resillencia ¥IN nafar lansare

Los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia llevan los logos MRR y Gobierno
de Navarra y estan firmados por la Directora Gerente del Servicio Navarro de Empleo-Nafar
Lansare.

P Financiado por
LA a2 Union Europea

L SEESPANA Plan de Recuperacién, Gobierno 5] Nafarroako
NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia de Navarra N Gobernua
l/ G
 ~x gy~ -/, 22 :
T — o ,-’\). T
P * "._.
- , |
’ )
\ < o/
Fdo: Mirian Marton Pérez  \*>, ... /

Convocatoria con codigo extra:
[ ]

AVD1 — Convocatorias gestionadas por NASERTIC

En las convocatorias indicadas anteriormente la cabecera de los documentos de Iris esta
constituida con los siguientes logos:

Gin “.u,. Financiado por
oczemo [ ook | S LINK Hﬁgﬁﬁgga e

MextGenerationEL j

MIMISTERID

Plan de Recuperacidn,
NTOS ECONOMICOS Transformacién
¥ TRANSFORMACION DIGITAL

W v Resiliencia

Los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia llevan los logos indicados
anteriormente y firmados por:

Fdo: Guzman Garmendia Pérez

En el resto de cddigos extra la cabecera de los documentos de iris esta constituida con los logos
de SNE-NL y SEPE
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%
ain gerviciolnavarro A :
e empieo - T GOBERMO  MINSTERIO
% nafar Ignsare fﬁ'f DE pEmARAG SEPE

Los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia llevan los logos de Gobierno de
Navarra y SEPE y estan firmados por la Directora Gerente del Servicio Navarro de Empleo-Nafar
Lansare.

ain
Gobierno Nafarroako ;z-'- - PE
de Navarra % Gobernua ms ™ = SE_
L
-

3.1.10 Ayuda

En esta pantalla se pueden visualizar siete videos que explican el funcionamiento basico de Iris
en sus diferentes fases.

Nota: Las ultimas actualizaciones de IRIS no aparecen en estos videos.

ain
% Nafarroako Gobernua /r_\\\ IRIS
Gobierno de Navarra IRIS Bandeja de entrada

Inicio Acciones - Documentos Informes - Convocatorias Configuraciones - Ayuda -

Inicio = Ayuda > Bandeja de entrada Introduccion

Bandeja de entrada

Comunicacion de inicio
Listado inicial

Cambio listado

Listado final

Documentos
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ato
Nﬂhrrollw(iobnm- ﬁ IRIS @ Nombre Ape Ap
145 Gobieno de Navarra IRIS \ Bandeja de entrada

Bandeja de entrada

IRIS

(Bandeja de entrada)

Gosiarno oo Novara
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4 URL ACCESO APLICACION

La URL de la aplicacion es la siguiente: https://www.iris.navarra.es

€02

P

~]

Los navegadores mas adecuados para trabajar en iris son Edge, Internet Explorer y Mozilla

Firefox.
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